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PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Niniejszy dokument stanowi Opis Przedmiotu Zamdwienia, precyzujgcy wymagania techniczne, logistyczne oraz
organizacyjne dla Wykonawcy, ktérego zadaniem bedzie kompleksowa realizacja powierzonego zamdwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa ustuga polegajgca na przygotowaniu, organizacji oraz obstudze cyklu
wydarzen konferencyjno-edukacyjnych realizowanych w Koninie i poswieconych sprawiedliwej transformacji
Wielkopolski Wschodniej, zaplanowanych na miesigc pazdziernik 2026 .

Zamowienie obejmuje 4 zadania:

ZADANIE 1: Organizacja wystawy
Zadanie 1.1 Zapewnienie przestrzeni wystawienniczej
Zadanie 1.2 Przygotowanie plansz wystawienniczych

ZADANIE 2: Obstuga techniczna i logistyczna projekcji filmowych

Zadanie 2.1 Zapewnienie przestrzeni umozliwiajgcej emisje filmu

Zadanie 2.2 Rekrutacja uczestnikow

Zadanie 2.3 Zapewnienie obstugi logistyczno-technicznej dla projekcji filmowych

ZADANIE 3: Organizacja konferencji

Zadanie 3.1 Zapewnienie przestrzeni konferencyjne;j

Zadanie 3.2 Zapewnienie ustugi cateringowe;j i kelnerskiej dla uczestnikéw wydarzenia

Zadanie 3.3 Zapewnienie konferansjerow prowadzgcych konferencje

Zadanie 3.4. Przygotowanie scenariusza organizacyjno-technicznego konferencji

Zadanie 3.5 Zapewnienie dodatkowej atrakcji podczas konferencji (czes¢ artystyczna)

Zadanie 3.6 Obstuga techniczno-logistyczna konferencji oraz nadzér nad prawidtowym przebiegiem wydarzenia
Zadanie 3.7 Przeprowadzenie préby generalnej konferencji

Zadanie 3.8 Zapewnienie pakietéw konferencyjnych

ZADANIE 4: Dziatania informacyjno-promocyjne wydarzenia
Zadanie 4.1 Projekty graficzne
Zadanie 4.2 Artykuty sponsorowane w prasie

Zamowienie stanowi jedno spdjne przedsiewziecie, realizowane w tym samym miejscu i tym samym przedziale
czasowym. Wybodr jednego Wykonawcy gwarantuje petng koordynacje techniczng, spdjnosc logistyczng oraz
minimalizuje ryzyko kolizji termindw poszczegdlnych etapow realizacji. Jeden podmiot odpowiedzialny za catosé¢
ztozong z 4 zadan zapewnia jednolito$¢ przekazu wizualnego i merytorycznego, co jest kluczowe w projektach
dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;j.

Przedmiot zamodwienia jest dofinansowany ze S$rodkdéw Unii Europejskiej w ramach Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji (FST). W zwigzku z tym Wykonawca zobowigzany jest do wypetniania szczegdlnych
obowigzkéw w zakresie raportowania i dziatan informacyjno-promocyjnych.
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Ill. LOKALIZACJA, WYMAGANIA OBIEKTOWE | KONCEPCIA
W celu kompleksowej realizacji przedmiotu zamodwienia, Wykonawca zapewni dostep do obiektu
umozliwiajgcego rownolegte i niezaktdcone przeprowadzenie czesSci wystawienniczej, kinowej oraz
konferencyjnej w jednej, wspdlnej lokalizacji.
1. Obiekt musi spetnia¢ nastepujace wymagania obiektowe:

a)

c)

f)

g)

Dostepnos¢ komunikacyjna: Obiekt musi by¢ zlokalizowany w odlegtosci nie wiekszej niz 3 km od
Dworca PKP w Koninie oraz od wezta komunikacyjnego MZK w Koninie, przy czym odlegto$¢ bedzie
liczona jako najkrétsza trasa piesza, wedtug danych z ogéinodostepnych map internetowych (np. Google
maps lub réwnowazny).
Charakter obiektu: Obiekt o charakterze ogdlnodostepnym, umozliwiajgcy organizacje wydarzen
publicznych o charakterze konferencyjno-kulturalnym, zapewniajgcy odpowiedni standard estetyczny i
organizacyjny dla wydarzen o charakterze publicznym.
Dostepnosc architektoniczna: Obiekt musi by¢é w petni dostosowany do potrzeb oséb ze szczegdlnymi
potrzebami, w tym oséb z niepetnosprawnosciami, zgodnie z ustawg o zapewnianiu dostepnosci.
Wymédg dotyczy w szczegdlnosci swobodnego dostepu (podjazdy, windy, szeroko$¢ ciggow
komunikacyjnych, toalety) do wszystkich przestrzeni przewidzianych do realizacji zadan (wystawa,
projekcje filmowe, konferencja).
Bezpieczenstwo i higiena: Obiekt musi bezwzglednie spetniaé aktualne wymogi przepiséw
przeciwpozarowych (PPOZ) oraz Bezpieczeristwa i Higieny Pracy (BHP).
Standardy techniczne i sanitarne: Obiekt musi posiadaé system klimatyzacji i wentylacji umozliwiajacy
regulacje temperatury w pomieszczeniach, w ktérych realizowane bedg zadania. Zaplecze sanitarne o
przepustowosci dostosowanej do planowanej liczby uczestnikow, w tym min.: 4 (stownie: cztery) kabiny
w toaletach damskich, 2 (stownie: dwie) kabiny w toaletach meskich oraz co najmniej 1 (stownie: jedna)
toaleta w petni przystosowana dla oséb z niepetnosprawnosciami. Bezptatny dostep do szatni dla
uczestnikow wydarzen. Zamawiajacy wymaga, aby obiekt, w ktorym organizowane bedzie wydarzenie,
zapewniat uczestnikom oraz obstudze wydarzenia bezptatny dostep do sieci Internet (Wi-Fi). Dostep do
Internetu musi byé nielimitowany, o odpowiedniej przepustowosci umozliwiajgcej jednoczesne
korzystanie przez wszystkich uczestnikéw wydarzenia, bez istotnych zaktécen jakosci potgczenia.
Parking: Zapewnienie min. 15 (stownie: pietnastu) miejsc parkingowych w bezposrednim sgsiedztwie
obiektu na potrzeby Zamawiajacego.
Zasoby przestrzenne: Zapewnienie w obrebie jednego obiektu trzech odrebnych lub funkcjonalnie
potaczonych stref: wystawienniczej, kinowej oraz konferencyjnej, zgodnie ze szczegétowg specyfikacjg
zawartg w Rozdziale IV OPZ, Zadanie 1.1, Zadanie 2.1, Zadanie 3.1.
Dostepnos¢ czasowa (miesigc: pazdziernik 2026 r.):

e przestrzen wystawiennicza: dostepna przez caty miesigc, 31 (stownie: trzydziesci jeden) dni

(zadanie 1);
o przestrzen kinowa: dostepna przez 4 (stownie: cztery) wybrane dni (Zadanie 2);
e przestrzen konferencyjna: dostepna przez 1 (stownie: jeden) wybrany dzien (Zadanie 3).

2. Koncepcja realizacji zamoéwienia
Po podpisaniu Umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajagcemu kompleksowej koncepcji
realizacji zamdwienia (w terminie opisanym w Rozdziale V Harmonogram), obejmujgcej w szczegdlnosci:

a)

b)

propozycje konkretnej lokalizacji wydarzen (wystawy, projekcji filmowych, konferencji) spetniajacej
wymagania, w tym m.in. parametry przestrzenne, dostepnosci, bezpieczernstwa oraz mozliwosci
ekspozycji zgodnie z wymogami opisanymi w Rozdziale Ill oraz w Rozdziale IV OPZ w Zadaniu 1.1,
Zadaniu 2.1 oraz Zadaniu 3.1;
propozycje wstepnego harmonogramu poszczegdlnych wydarzen, uwzgledniajacego:
e daty i godziny realizacji kazdego z zadan (Zadanie 1: Organizacja wystawy, Zadanie 2: Obstuga
techniczna i logistyczna projekcji filmowych, Zadanie 3: Organizacja konferencji — nie pdzniej niz
do 23 pazdziernika 2026 r.);
e czas trwania wydarzen i przewidywane przerwy techniczne;
e dostepnos¢ obiektu dla przygotowania i zakoriczenia wydarzen;
propozycje zagospodarowania przestrzeni w obiekcie, w tym rozmieszczenia stref: wystawienniczej,
kinowej i konferencyjnej, punktéw rejestracyjnych oraz cateringowych;
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d) wstepne propozycje o0s6b petnigcych funkcje konferansjerow podczas konferencji (w tym w
szczegdlnosci: imiona i nazwiska oraz doswiadczenie zawodowe kazdego z konferansjeréw) (Zadanie
3.3);

e) wstepng propozycje atrakcji artystycznej uswietniajgcej konferencje, o ktérej mowa w Zadaniu 3.5.

Koncepcja przedstawiona przez Wykonawce stanowi propozycje wyjsciowg, na podstawie ktérej realizowane
bedag dalsze dziatania. Zamawiajgcy moze zgtosi¢ uwagi do przedstawionej koncepcji, w szczegélnosci jesli
zaproponowane rozwigzania nie spetniajg wymogéw okreslonych w OPZ. Wykonawca zobowigzany jest do
uwzglednienia zgtoszonych uwag i przestania poprawionej koncepcji maksymalnie w ciggu 5 (stownie: pieciu) dni
roboczych od otrzymania uwag. Akceptacja koncepcji przez Zamawiajgcego stanowi podstawe do dalszej realizacji
zadan.

W trakcie realizacji zamowienia mogg wystgpic¢ niezalezne od Wykonawcy i niemozliwe do przewidzenia na etapie
przygotowania koncepcji okolicznos$ci, wymagajace wprowadzenia zmian dotyczacych w szczegdlnosci lokalizacji,
termindw lub innych ustalen zawartych w koncepcji.

Zmiany takie mogg zosta¢ wprowadzone wyfacznie w przypadku zaistnienia obiektywnych i uzasadnionych
przyczyn, ktérych nie mozna byto wczesniej przewidzie¢ ani im zapobiec przy zachowaniu nalezytej starannosci.
Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie poinformowa¢ Zamawiajgcego o zaistniatej sytuacji wraz z
uzasadnieniem koniecznosci wprowadzenia zmian, a wszelkie modyfikacje harmonogramu lub ustalen bedg
dokonywane wyfacznie po akceptacji Zamawiajgcego i z uwzglednieniem aktualnych okolicznosci realizacji
zamowienia.

IV. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zamowienie obejmuje realizacje przez Wykonawce 4 (stownie: czterech) zadan.

1. ZADANIE 1: Organizacja wystawy

Wystawa o charakterze edukacyjno-promocyjnym zaplanowana na miesigc pazdziernik 2026 roku, trwajgca min.
31 (stownie: trzydziesci) dni, ktdrej celem jest przedstawienie procesu transformacji energetycznej i gospodarczej
regionu poczgwszy od pokazania dziedzictwa gorniczego regionu, tj. gérnictwa odkrywkowego zmierzajgcego w
kierunku nowych funkcji dla terenéw pokopalnianych, w tym pokazanie skali prac rekultywacyjnych i
adaptacyjnych prowadzonych na tych obszarach. Centralnym elementem wystawy bedzie makieta koparki
wielonaczyniowej Dolores, ktora po zakonczeniu wydarzenia ma nie tylko upamietnia¢ gdrnicza historie
Wielkopolski Wschodniej, ale réwniez stuzy¢ jako mobilne narzedzie edukacyjne podczas spotkan z mieszkaricami
i prezentacji projektéw finansowanych z Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji (FST). Elementem
uzupetniajgcym bedzie aranzacja wystawy fotograficznej ze zdjeciami prezentujgcymi tereny kopalniane,
pokopalniane oraz realizowane projekty ze Srodkow FST.

Na realizacje niniejszego zadania sktadajg sie nastepujgce pozycje:

Zadanie 1.1 Zapewnienie przestrzeni wystawienniczej

Wykonawca zapewni przestrzen na okres miesigca pazdziernika 2026 r., min. 31 (stownie: trzydziesci jeden) dni
wystawowych, o minimalnej powierzchni 400 (stownie: czterystu) m?, wyposazonej w system wystawienniczy,
umozliwiajgcy aranzacje wystawy, na ktorg sktadajg sie ekspozycja fotografii na planszach wystawienniczych i 1
(stownie: jednej) makiety modelarskiej: Koparki Dolores?.

Wymagane jest usytuowanie przestrzeni w gtéwnym ciggu komunikacyjnym obiektu, ogdélnodostepnym
i widocznym dla 0sdb trzecich przebywajgcych na jego terenie. Przestrzen wystawiennicza dla organizacji wystawy

! Wymagany jest kontakt Wykonawcy z firmg, ktdra jest odpowiedzialna za wykonanie, transport, montaz oraz
aranzacje makiety modelarskiej koparki Dolores w miejscu wystawy w celu ustalenia szczegétow
organizacyjnych i lokalizacyjnych wystawy. Kontakt do firmy zewnetrznej, ktéra bedzie za to odpowiedzialna
zostanie udostepniony przez Zamawiajgcego po podpisaniu umowy z Wykonawca.
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(zadanie 1) musi znajdowac sie w tej samej lokalizacji co przestrzen kinowa dla organizacji projekcji filmowych
(zadanie 2) oraz przestrzen konferencyjna dla organizacji konferencji (Zadanie 3). Pozostate wymagania dotyczace
obiektu/lokalizacji opisane sg szczegétowo w Rozdziale Il OPZ.

Zadanie 1.2 Przygotowanie plansz wystawienniczych

Wystawa fotograficzna sktadaé sie bedzie z 26 (stownie: dwudziestu szesciu) plansz dokumentujgcych proces
transformacji. Wykonawca powinien zaplanowaé¢ przygotowanie projektéw graficznych, wydruk plansz
wystawienniczych w taki sposdb, aby montaz i aranzacja plansz w wyznaczonej lokalizacji odbyty sie najpdzniej
dzien przed rozpoczeciem wystawy, zapewniajgc petng gotowos¢ ekspozycji zgodnie z harmonogramem
wydarzenia (Rozdziat V OPZ). Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy zdjecia niezbedne do realizacji zadania w
okreslonym formacie w sposdb i terminie ustalonym przez strony.

Zadanie 1.2 obejmuje:

a) Przygotowanie projektéw graficznych plansz, w tym opracowanie kompozycji graficznej, naniesienie
zdje¢ dostarczonych przez Zamawiajgcego, natozenie obowigzkowych logotypéw oraz podpisow
merytorycznych uzgodnionych z Zamawiajgcym. Projekty graficzne plansz musza zosta¢ przedstawione
Zamawiajgcemu w celu uzyskania jego akceptacji przed przystgpieniem do druku. Zamawiajgcy ma
prawo do maksymalnie 3 krotnego wniesienia uwag do przedstawionych projektéw a Wykonawca
kazdorazowo zobowigzany jest do uwzglednienia zgtoszonych uwag i przestania poprawionych
projektéw, nie pdzniej jednak niz w ciggu 2 (stownie: dwdch) dni roboczych od otrzymania uwag.

b) Wykonawca zapewni wydruk projektéw graficznych opisanych w podpunkcie a) powyzej na ptytach PCV
oraz ich montaz i aranzacje w miejscu lokalizacji wystawy zgodnie z ponizszg specyfikacja:

v Nosnik: ptyta PCV spieniona o grubosci min. 5 (stownie: pie¢) mm;

v Druk: bezposredni druk UV w petnym kolorze zapewniajacy odpornosé na blakniecie;

v' Format i liczba: 15 (stownie: pietnascie) wydrukéw jednostronnych oraz 11 (stownie: jedenascie)
dwustronnych. Formaty muszg by¢ ustandaryzowane do wymiaréw minimum 100x70 (stownie: sto na
siedemdziesigt) cm lub wiekszych, w zaleznosci od jakosci materiatow zrédtowych (w ustaleniu z
Zamawiajgcym) oraz mozliwosci ich ekspozycji w ustalonej lokalizacji

v' System prezentacji: system ekspozycyjny na linkach lub inna forma ekspozycji dostosowana do
warunkéw technicznych i przestrzennych miejsca wystawy, uzgodniona z Zamawiajgcym, w szczegdlnosci
z wykorzystaniem stojakéw wystawienniczych, konstrukcji wolnostojgcych, sztalug, ram ekspozycyjnych
lub innych profesjonalnych systeméw umozliwiajgcych prawidtows i estetyczng prezentacje plansz.

c) Przekazanie plansz wystawienniczych po zakonczeniu wystawy. Po zakonczeniu wystawy Wykonawca
bedzie odpowiedzialny za demontaz plansz wystawienniczych, ich odbiér z miejsca ekspozycji oraz
transport do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego, zlokalizowanego na terenie miasta Konina.
Plansze wystawiennicze przechodzg na wtasnos¢ Zamawiajgcego.

Zamawiajacy wymaga przeniesienia autorskich praw majgtkowych do przygotowanych projektéw
graficznych plansz w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

2. ZADANIE 2: Obstuga techniczna i logistyczna projekcji filmowych

Zadanie koncentruje sie na zapewnieniu przestrzeni, odpowiedniej infrastruktury, obstugi technicznej oraz
logistyki dla cyklu projekcji reportazu filmowego o sprawiedliwej transformacji (dtugos¢ reportazu maksymalnie
45 (stownie: czterdziesci pie¢) minut). Reportaz, o ktérym mowa powyzej, zostanie zrealizowany przez innego
Wykonawce w ramach odrebnego zamdwienia i nie stanowi przedmiotu niniejszego postepowania. Film zostanie
przekazany Wykonawcy niniejszego zamdwienia wytgcznie w celu jego projekcji, w terminie uzgodnionym na
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etapie realizacji zadania, w formacie i jakosci technicznej umozliwiajacej prawidtowe odtworzenie podczas
wydarzenia.

Zadanie 2.1 Zapewnienie przestrzeni umozliwiajgcej projekcje filmu
Wykonawca zapewni kameralng przestrzed np. sale kinowg lub inng sale umozliwiajgca projekcje filmowa
reportazu — tacznie 12 (stownie: dwanascie) seansow (zaplanowanych wedtug ustalonego grafiku w miesigcu
pazdzierniku 2026 r.):
a) mieszczgcg min. 30 (stownie: trzydziesci) osdb a max. 60 (stownie: sze$édziesigt) osdb;
b) wyposazong w miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikdbw wydarzenia z kinowym (teatralnym)
uktadem miejsc siedzacych;
c) dostosowang do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami, zwtaszcza w zakresie swobodnego dostepu do
sali, w ktorej bedzie odbywata sie projekcja;
d) umotzliwiajgcg zaciemnienie jej w taki sposdb, aby wyswietlane w niej filmy byty dobrze widoczne;
e) wyposazong w klimatyzacje;
f)  wyposazong w sprzet multimedialny niezbedny do realizacji wydarzen obejmujgcych projekcje filmdw,
w tym m.in.:
e ekran projekcyjny (szerokos¢ ekranu min. 3 (stownie: trzy) metry)
e profesjonalny projektor, nagtosnienie, oswietlenie;
e petle indukcyjng oraz system umozliwiajacy pokazy filméw z audiodeskrypcja.

Przestrzen kinowa dla projekcji filmowych (Zadanie 2) musi znajdowac sie w tej samej lokalizacji co przestrzen
wystawiennicza dla organizacji wystawy (Zadanie 1) oraz przestrzen konferencyjna dla organizacji konferencji
(zadanie 3). Pozostate wymagania dotyczgce obiektu/lokalizacji opisane sg szczegétowo w Rozdziale Il OPZ.

Zadanie 2.2 Rekrutacja uczestnikow
Wykonawca odpowiedzialny bedzie za:

a) Przestanie propozycji ostatecznego harmonogramu projekcji filmowych 4 (stownie: cztery) dni po 3
(stownie: trzy) seanse dziennie. Harmonogram powinien zawiera¢ w szczeg6lnosci proponowane daty i
godziny poszczegdlnych projekcji, przewidywany czas trwania seansow wraz z ewentualnymi przerwami
technicznymi oraz uwzglednia¢ mozliwosci organizacyjne miejsca projekcji i dostepnos¢ sali kinowe;j.
Wykonawca przekaze propozycje harmonogramu w formie elektronicznej do akceptacji Zamawiajgcego
w terminie uzgodnionym przez Strony. Ostateczny harmonogram projekcji podlega akceptacji
Zamawiajgcego i bedzie stanowit podstawe do prowadzenia rekrutacji uczestnikdw oraz organizacji
seansow.

b) Aktywna rekrutacje i organizacje widzow (mieszkancéw Wielkopolski Wschodniej, w szczegélnosci grup
szkolnych, senioréw, organizacji pozarzgdowych oraz grup branzowych) z terenu Wielkopolski
Wschodniej. Do zadan Wykonawcy nalezy w szczegélnosci bezposredni kontakt (telefoniczny, mailowy)
z potencjalnymi odbiorcami, prezentacja oferty seanséw oraz zachecanie do udziatu w bezptatnych
seansach filmowych potaczonych tematycznie z wystawg. Wykonawca bedzie prowadzit proces zapisow
(rezerwacji miejsc) dla poszczegdlnych grup, dbajgc o optymalne wypetnienie sali podczas kazdej z 12
(stownie: dwunastu) projekcji reportazu (nie mniej niz 50 (stownie: piec¢dziesiagt) procent zatozonej
pojemnosci sali kinowej). Rekrutacja rozpocznie sie najpdzniej 30 (stownie: trzydziesci) dni przed dniem
rozpoczecia wystawy, o ktérej mowa w Zadaniu 1. Rekrutacja bedzie prowadzona w sposob ciggty od
momentu jej rozpoczecia az do wyczerpania liczby miejsc dostepnych na poszczegdlne projekcje
filmowe.

¢) Raportowanie postepow rekrutacji. W celu monitorowania postepdw rekrutacji Wykonawca, na
whniosek Zamawiajgcego, bedzie zobowigzany do przekazywania biezacych informacji dotyczacych
prowadzonych dziatan rekrutacyjnych. Informacje bedy przekazywane w formie elektroniczne;j.
W przypadku stwierdzenia niskiego poziomu zapiséw, tj. ponizej 50 (stownie: pieédziesigt) procent
zatozonej pojemnosci sali kinowej, Zamawiajacy moze zobowigzaé Wykonawce do podjecia
dodatkowych lub intensywniejszych dziatan rekrutacyjnych.
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Wykonawca dostarczy raport z przebiegu rekrutacji, ktéry powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
a) wykaz instytucji i podmiotdw, z ktérymi nawigzano kontakt w ramach dziatan rekrutacyjnych;
b) informacje o liczbie zarejestrowanych uczestnikdw na poszczegdlne terminy projekcji;
c) informacje o liczbie zapetnionych miejsc na poszczegdlnych projekcjach.

Wykonawca musi udokumentowad realizacje wydarzenia, w szczegélnosci liczby uczestnikéw poszczegdinych
projekcji (frekwencje), np. materiatem fotograficznym, z zastrzezeniem zachowania przepiséw o ochronie danych
osobowych.

Zadanie 2.3 Zapewnienie obstugi logistyczno-technicznej dla projekcji filmowych
Wykonawca zapewni wykwalifikowang obstuge techniczng (w tym operatora projekcji), odpowiedzialng za
prawidtowgq realizacje seansow, w tym emisje reportazu o sprawiedliwe] transformacji (czas trwania reportazu
max. 45 (stownie: czterdziesci pie¢) minut) podczas tgcznie 12 (stownie: dwunastu) projekcji zaplanowanych w
ciggu 4 (stownie: czterech) dni, 3 (stownie: trzy) projekcje dziennie, zgodnie z ostatecznym harmonogramem, o
ktéorym mowa w Zadaniu 2.2. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy m.in.:
a) zapewnienie projekcji w standardzie cyfrowego kina lub wysokiej rozdzielczosci przy zachowaniu petnej
ptynnosci obrazu i kalibracji barw;
b) emisja dzwieku zoptymalizowanego pod katem akustyki sali i zapewniajgcego petng zrozumiatosc
komunikatéw lektorskich;
c) przeprowadzenie proby technicznej przed kazdym seansem (weryfikacja sprawnosci technicznej
wszystkich urzgdzen multimedialnych i systemdw wspierajgcych dostepnosé);
d) reagowanie na ewentualne problemy techniczne podczas trwania seansow;
e) zabezpieczenie materiatéw i sprzetu po zakoriczeniu projekcji;
f)  koordynacja i wsparcie logistyczne dla uczestnikdw, w tym osdb z niepetnosprawnosciami, podczas
wchodzenia do sali, zajmowania miejsc, korzystania z systemu audiodeskrypcji.

3. ZADANIE 3: Organizacja konferencji

Zadanie polega na kompleksowej organizacji konferencji podsumowujacej ponad 3 lat wdrazania FST oraz
inaugurujgcej dyskusje nad sprawiedliwg transformacja w kolejnej perspektywie finansowej UE. Celem
konferencji jest zainicjowanie szerokiej, merytorycznej dyskusji na temat wyzwan i szans zwigzanych ze
sprawiedliwg transformacjg regiondw weglowych, w szczegdlnosci Wielkopolski Wschodniej, po 2027 roku.
Wydarzenie ma na celu stworzenie przestrzeni do dialogu pomiedzy przedstawicielami administracji publicznej,
instytucji unijnych, sektora prywatnego, organizacji pozarzgdowych oraz srodowisk naukowych. Konferencja
powinna odby¢ sie w pazdzierniku 2026 r., nie pdzniej jednak niz do dnia 23 pazdziernika 2026 r. W wydarzeniu
wezZmie udziat max. 200 (stownie: dwieScie) osdb. Przewidywany czas trwania konferencji to min. 2 (stownie:
dwie) godziny, a max 4 (stownie: cztery) godziny. Konferencja bedzie miata charakter otwarty.

Zadanie 3.1 Zapewnienie przestrzeni konferencyjnej

Wykonawca zapewni odpowiednig przestrzen konferencyjng — sale widowiskowg, w ktdrej odbedzie sie
konferencja i dodatkowa przestrzen przeznaczong na punkt rejestracyjny (recepcje) oraz ustuge cateringowa.

W ramach tego Zadania Wykonawca odpowiedzialny bedzie za:

a) zapewnienie sali, w ktérej odbedzie sie konferencja:
i mieszczgcej min. 200 (stownie: dwiescie) osob i max. 450 (stownie: czterysta piec¢dziesiat) osob;

ii. wyposazonej w miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikdw konferencji z kinowym (teatralnym)
uktadem miejsc siedzacych;

iii. dostosowane] do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, zwtaszcza w zakresie swobodnego dostepu do
sali;

iv. umozliwiajacej zaciemnienie jej w taki sposdb, aby wyswietlane w niej prezentacje, filmy, oraz atrakcja
na scenie byty dobrze widoczne;
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V. wyposazonej w klimatyzacje;
Vi. ze sceng lub podestem:
a. o stabilnej powierzchni;
b. o wymiarach min. 9 (stownie: dziewie¢) m szerokosci i min. 4 (stownie: cztery) m gtebokosci;
c. przystosowang do réznorodnych wydarzen (np. koncerty, spektakle);
d. ze sprawdzonymi, sprawnie dziatajgcymi systemami Swiatet i dZzwieku;

vii. z dostepem do garderoby: oddzielne, zamykane pomieszczenie z dostepem do lustra i krzeset, w
bezposrednim sgsiedztwie sceny;
viii. wyposazonej w sprzet multimedialny niezbedny do realizacji wydarzenia, umozliwiajgcy wyswietlanie

prezentacji, projekcje filmoéw, w tym m.in.:

a. ekran projekcyjny (min. szerokosc 9 (stownie: dziewiec¢) metréw);

b. projektor, nagtosnienie, o$wietlenie;

c. petle indukcyjng oraz system, dzieki ktéremu mozliwe sg pokazy filméw z audiodeskrypcja;

d. przedtuzacze i kable potrzebne do wtasciwego funkcjonowania sprzetu technicznego;

e. dostepnej dla Zamawiajacego i Wykonawcy na co najmniej 2 (stownie: dwie) godziny przed
rozpoczeciem wydarzenia, a dla uczestnikéw konferencji na co najmniej 1 (stownie: jedng)
godzine przed rozpoczeciem wydarzenia.

b) zapewnienie miejsca na punkt rejestracyjny uczestnikow (recepcje)

Wykonawca zapewni lade recepcyjng lub 2 (stownie: dwa) stoty przykryte estetycznym suknem w celu
zorganizowania punktu rejestracyjnego uczestnikdw konferencji. Za zaproszenie i rejestracje uczestnikéw
wydarzenia (w tym obstuge punktu rejestracyjnego) bedzie odpowiedzialny Zamawiajacy.

c) zapewnienie miejsc/przestrzeni na realizacje ustugi cateringowej/poczestunku dla uczestnikoéw wydarzenia
(max. 200 (stownie: dwiescie) osdb).

Wykonawca zapewni oddzielng sale cateringowg odpowiedniej wielkosci umozliwiajgcy realizacje ustugi
cateringowej/poczestunku dla wszystkich uczestnikow wydarzenia (przestrzen umozliwiajgca rozstawienie stotéw
cateringowych/bufetowych). Miejsce serwowania positkdw i napojéw powinno znajdowaé sie w tym samym
budynku, w ktérym odbywac¢ sie bedzie konferencja. Szczegdéty dotyczace Swiadczenia ustugi
cateringowej/poczestunku dla uczestnikdw wydarzenia opisane zostaty w Zadaniu 3.2.

Przestrzen konferencyjna dla organizacji konferencji (Zadanie 3) musi znajdowacd sie w tej samej lokalizacji co
przestrzen kinowa dla organizacji projekcji filmowych (Zadanie 2) oraz przestrzen wystawiennicza dla organizacji
wystawy (Zadanie 1). Pozostate wymagania dotyczgce obiektu/lokalizacji opisane sg szczegétowo w Rozdziale IlI
OPZ.

Zadanie 3.2 Zapewnienie ustugi cateringowej i kelnerskiej dla uczestnikow wydarzenia

Wykonawca zapewni podczas wydarzenia ustuge cateringowg w formie bufetu szwedzkiego — bufet kawowy
powitalny i poczestunek konferencyjny. W ramach ustugi cateringowej Wykonawca zapewni stoty do cateringu i
stoliki koktajlowe do konsumpcji (zakryte czarnym, szarym lub biatym materiatem) w liczbie adekwatnej do liczby
uczestnikow wydarzenia. Na stotach do cateringu, muszg znajdowac sie serwetniki z serwetkami jednorazowego
uzytku min. 3-warstwowe o wymiarach min. 40x40 cm, ktére bedga na biezgco uzupetniane.

Wykonawca zapewni podczas wydarzenia obstuge kelnerskg w liczbie gwarantujacej sprawng obstuge gosci
podczas wszystkich positkdw. Obstuga kelnerska ma za zadanie na biezgco uzupetniac¢ wszystkie naczynia, wode
w ekspresach i warnikach, kawe w ziarnach, herbate, mleko, stodkie przekaski, wode mineralng, soki itd., sprzatac
brudne naczynia, a takze na biezgco zapewnia¢ nalezytg estetyke stotow (np. wymiana brudnych naczyn,
dotozenie zastawy, zmiany obruséw itp.). Kelnerzy/kelnerki obstugujgcy wydarzenie powinni/powinny posiadaé
doswiadczenie w zakresie obstugi kelnerskiej przy organizacji spotkan obejmujgcych min. 200 (stownie: dwiescie)
0s0b. Obstuga musi by¢ ubrana w jednolity i schludny strdj. Po zakoriczeniu poczestunku konferencyjnego obstuga
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kelnerska zapakuje niewykorzystane jedzenie i przekaze je Zamawiajgcemu w wyznaczonym miejscu oraz

uprzatnie pomieszczenie ze zbednej zastawy oraz sprzetow.

Ustuga cateringowa i kelnerska zostanie przygotowana i zrealizowana w miejscu realizacji wydarzenia oraz w

ustalonym czasie zgodnie ze wskazéwkami Zamawiajacego.

Zadanie 3.2 obejmuje:

a) bufet kawowy powitalny (dla max. 200 (stownie: dwustu) oséb)

Wykonawca przygotuje stoty cateringowe, na ktérych wydzielone zostang tgcznie 3 (stownie: trzy) punkty

gastronomiczne z petnym pakietem kawowym kazdy:

stanowiska z bufetem kawowym powinny by¢ gotowe co najmniej 1 (stownie: jedng) godzine przed

rozpoczeciem wydarzenia oraz dostepne przez caty czas trwania konferencji az do zakonhczenia

poczestunku konferencyjnego;

na kazdym z 3 punktéw gastronomicznych muszg sie znajdowac:

a. ekspres cisnieniowy przemystowy z mtynkiem do przygotowania swiezo parzonej kawy;

b. herbata (co najmniej 3 (stownie: trzy) rodzaje herbat w pojedynczych torebkach do wyboru, w tym:
czarna, owocowa, zielona oraz naczynia na zuzyte torebki (gorgca woda do zaparzania herbaty
powinna by¢ dozowana z warnikéw lub z ekspreséw do kawy);

c. dodatki do kawy i herbaty: cukier biaty oraz trzcinowy podawany w pojedynczych jednorazowych
saszetkach, stodzik naturalny, Swieza cytryna w plastrach na talerzykach, mleko (min. 1,5%)
podawane w mlecznikach lub dozowane bezposrednio z ekspresu, napdj roslinny (wtasciwie
oznaczony);
woda mineralna niegazowana — w szklanych butelkach o pojemnosci max. 0,35l;

e. woda mineralna gazowana - w szklanych butelkach o pojemnosci max. 0,35I;

f. stodkie wypieki (min. 3 (stownie: trzy) rodzaje, w tym jedna opcja weganska), np. mini rogale
Marcinskie, muffinki, mini drozdzéwki z serem, owocami lub makiem, mini-croissanty (min. 2
(stownie: dwie) sztuki na osobe);

g. ciastka kruche (min. 3 (stownie: trzy) rodzaje, min. 100g na osobe);

b) Poczestunek konferencyjny (dla max. 200 (stownie: dwustu) oséb)

Wykonawca przygotuje stoty cateringowe, na ktérych wydzielone zostang tgcznie:

a. 3 (stownie: trzy) punkty gastronomiczne z uzupetnionym pakietem kawowym oraz

b. 3 (stownie: trzy) punkty z poczestunkiem konferencyjnym;

na kazdym z 3 (stownie: trzech) punktéow gastronomicznych z poczestunkiem konferencyjnym musza

znajdowac sie co najmniej:

a. kanapki bankietowe z pieczywa wieloziarnistego z min. 3 (stownie: trzema) dodatkami (min. 3
(stownie: trzy) rodzaje, w tym jedna opcja weganska, min. 2 (stownie: dwie) sztuki na osobe);

b. warzywa ciete w stupki (miks min. 3 (stownie: trzech) rdéinych warzyw) serwowane w
szklanych/ceramicznych lub wykonanych z ekologicznego tworzywa pochodzgcego z recyklingu
pojemnikach o pojemnosci max. 250 ml w porcjach po min. 50 g (min. 50 g na osobe);

c. satatki (min. 2 (stownie: dwa) rodzaje, w tym jedna opcja weganska) serwowane w
szklanych/ceramicznych lub wykonanych z ekologicznego tworzywa pochodzgcego z recyklingu
pojemnikach o pojemnosci min. 150 ml a max. 250 ml (min. 80 g na osobe).

% %k %k

Dostep do zimnych i cieptych napojow (wraz z dodatkami), opisanych w Zadaniu 3.2 lit. a, powinien by¢

zapewniony uczestnikom wydarzenia przez caty czas jego trwania. Wykonawca zapewni min. 150 (stownie: sto

piecdziesigt) butelek wody mineralnej gazowanej, min. 150 (stownie: sto pieédziesigt) butelek wody mineralnej

niegazowanej, a pozostate napoje (tj. kawa, herbata) powinny by¢ dostepne bez ograniczen.
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Wszystkie dania i napoje wraz z dodatkami, o ktérych mowa w Zadaniu 3.2 serwowane bedg na zastawie
porcelanowej/ceramicznej lub szklanej (w przypadku napojéw zimnych) wraz ze sztuécami platerowanymi (nie
jednorazowego uzytku). Ich liczba musi by¢ dostosowana do liczby uczestnikdéw wydarzenia. Wszystkie positki
zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ swieze, przyrzadzone w dniu dostawy oraz charakteryzowac sie wysokg
jakoscia i estetyka podania.

Wszystkie serwowane potrawy powinny zosta¢ opisane przez Wykonawce na estetycznych wizytowkach
umieszczonych w widocznym miejscu bezposrednio przy danej potrawie. Wszystkie dania wegarskie muszg zosta¢
odpowiednio oznaczone oraz kazdorazowo znajdowac sie w/na oddzielnych naczyniach.

Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajagcemu proponowane menu nie pdzniej niz 10 (stownie:
dziesie¢) dni przed wydarzeniem celem akceptacji. Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego
zagospodarowania przestrzeni na potrzeby cateringu i konsumpcji dla uczestnikéw wydarzenia, w tym
zapewnienia odpowiedniej liczby stolikow koktajlowych, niezbednego sprzetu gastronomicznego ekspres
cisnieniowy do kawy ziarnistej z mtynkiem, warnik do wody) oraz akcesoriow elektrycznych (np. przedtuzaczy)
umozliwiajacych dostep do sprzetu. Wszystkie urzgdzenia muszg by¢ w petni sprawne, a ich wyglad musi by¢
estetyczny i odpowiedni do rangi wydarzenia. Wykonawca powinien by¢ gotowy do realizacji ustugi cateringowe;j
na co najmniej po6t godziny przed zaplanowanym zakresem ustug, tj. powitalng kawa i poczestunkiem
konferencyjnym, zgodnie z programem wydarzenia przekazanym przez Zamawiajgcego.

Wykonaweca zapewni we wtasnym zakresie transport wyposazenia niezbednego do realizacji zamdwienia, zapewni
obstuge techniczng w zakresie przygotowania zamdwienia, a takze uprzatniecia wszystkich miejsc, w ktérych
realizowana bedzie ustuga cateringowa niezwtocznie po zakoriczeniu wydarzenia. Wykonawca po zakoriczeniu
wydarzenia doprowadzi miejsce $wiadczenia ustugi do stanu sprzed rozpoczecia jej realizacji (w szczegdlnosci
odbierze naczynia i sztuéce oraz inne materiaty bedgce wtasnoscia Wykonawcy wykorzystywane w trakcie
Swiadczenia ustugi). Wykonawca odpowiada za utylizacje $mieci, zabranie naczyn oraz innych rzeczy po
zakonczeniu wydarzenia.

% %k %k

Wykonaweca przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze koszty realizacji zamdwienia uzaleznione beda od liczby
uczestnikow wydarzenia, ktdra zostanie wskazana przez Zamawiajacego najpdzniej 5 (stownie: piec) dni roboczych
przez terminem jego odbycia. W przypadku, gdy liczba uczestnikow bedzie nizsza niz ta wskazana w OPZ, cena
ustug wskazanych w formularzu ofertowym zostanie obnizona zgodnie z zasadami opisanymi ponizej.
Koszt realizacji ustugi cateringowej, tj. bufetu kawowego powitalnego oraz poczestunku konferencyjnego wraz z
ustuga kelnerska opisanych w Zadaniu 3.2, zostanie obliczony wg nastepujgcych zasad:
e w przypadku 176-200 oséb — ptatnos¢ bedzie zgodna z kwotg wskazang w ofercie Wykonawcy;
e w przypadku 151-175 osdb — koszt ustugi wskazany w ofercie Wykonawcy zostanie pomniejszony o 10%;
e w przypadku 126-150 osdb — koszt ustugi wskazany w ofercie Wykonawcy zostanie pomniejszony o 20%;
e w przypadku 100-125 oséb — koszt ustugi wskazany w ofercie Wykonawcy zostanie pomniejszony o 30%;
e w przypadku 100 i mniej oséb — koszt ustugi wskazany w ofercie Wykonawcy zostanie pomniejszony o
40%.

Zadanie 3.3 Zapewnienie konferansjeréw prowadzacych konferencje
Wykonawca zapewni 2 (stownie: dwie) osoby petnigce funkcje konferansjeréw (duet) odpowiedzialnych za
prowadzenie konferencji, przy czym Zamawiajgcy wymaga zachowania parytetu pfci (kobieta i mezczyzna). Osoby
te powinny posiadac:
a) udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu wydarzen z udziatem min. 200 (stownie: dwustu)
uczestnikow;
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b) wiedze merytoryczng z zakresu sprawiedliwej transformacji, transformacji energetycznej oraz funduszy
europejskich;

c) doswiadczenie w moderowaniu debat, paneli dyskusyjnych i rozméw eksperckich, w tym zwigzanych z
funduszami europejskimi i transformacjg energetyczng;

d) znajomos$¢ zasad savoir-vivre’u oraz sztuki wystgpien publicznych, w tym umiejetnos¢ komunikacji z
réznorodng grupg uczestnikow.

Konferansjerzy bedg odpowiedzialni za:
e prowadzenie catego programu konferencji zgodnie ze scenariuszem;
e wprowadzanie prelegentéw i panelistéw oraz moderowanie dyskusji;
e  zapewnienie spéjnosci komunikacyjnej wydarzenia, w tym integracji czesci merytorycznej z elementami
artystycznymi;
e reagowanie na biezgce sytuacje w trakcie wydarzenia, w tym moderowanie interakcji z uczestnikami i
reagowanie na nieprzewidziane okolicznosci sceniczne lub techniczne.

3k k ok
Akceptacja konferansjeréw przez Zamawiajacego
Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu wstepnej propozycji obu konferansjeréw
(duetu, w tym w szczegdlnosci: imiona i nazwiska, doswiadczenie zawodowe kazdego z konferansjeréow) na etapie
przedstawienia koncepcji realizacji zamodwienia (Rozdziat Ill, punkt 2).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wniesienia uwag lub zgdania zmiany jednej lub obu zaproponowanych
0sob. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia nowych kandydatur spetniajgcych
wymagania okreslone w niniejszym OPZ.

W przypadku braku mozliwosci realizacji ustugi przez ktéregokolwiek z zaakceptowanych konferansjeréw
(w szczegdlnosci z przyczyn losowych), Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia zastepstwa — osoby
o kwalifikacjach i doswiadczeniu nie nizszym niz osoba pierwotnie zaakceptowana. Propozycja osoby zastepujacej
podlega uprzedniej pisemnej (w tym mailowej) akceptacji Zamawiajgcego. Realizacja ustugi przez wskazany duet
konferansjerow (w tym ewentualne zastepstwo) moze nastgpi¢ wytgcznie po uzyskaniu pisemnej (w tym
mailowej) akceptacji Zamawiajacego.

Zadanie 3.4. Przygotowanie scenariusza organizacyjno-technicznego konferencji

Za przygotowanie programu konferencji odpowiedzialny bedzie Zamawiajgcy. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy
program wydarzenia minimum 21 (stownie: dwadziescia jeden) dni kalendarzowych przed terminem konferencji.
Na podstawie programu przekazanego przez Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany bedzie do opracowania
scenariusza organizacyjno-technicznego konferencji, obejmujgcego w szczegdlnosci przebieg wydarzenia, kwestie
organizacyjne i techniczne, podziat rél konferansjeréw, przebieg czesci artystycznej oraz elementy wymagajace
koordynacji scenicznej i techniczne;j.

Wykonawca, po opracowaniu scenariusza, przekaze go Zamawiajgcemu do akceptacji. W przypadku koniecznosci
doprecyzowania lub uzupetnienia scenariusza, Zamawiajgcy moze zgtaszaé uwagi lub propozycje zmian w ramach
biezacych kontaktéw roboczych. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ aktualizacji programu wydarzenia na etapie
realizacji zamdwienia, a Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia przekazanych zmian oraz realizacji
wydarzenia zgodnie z ostateczng, zaakceptowang wersjg scenariusza.

Zadanie 3.5 Zapewnienie dodatkowej atrakcji podczas konferencji (cze$¢ artystyczna)

Wykonaweca zapewni cze$¢ artystyczng uswietniajgcg wydarzenie, ktéra musi byé dostosowana do rangi i powagi
konferencji, w szczegélnosci nie moze mie¢ charakteru niestosownego, rozrywkowego w stopniu zaktdcajgcym
merytoryczny charakter wydarzenia ani naruszac jego oficjalnego charakteru.
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Czes¢ artystyczna powinna posiada¢ wyrazng wartos$¢ sceniczng i artystyczng, tj. obejmowac profesjonalne
wykonanie sceniczne przez artystow lub zespdt artystyczny, z przygotowanym programem, scenariuszem lub
repertuarem dostosowanym do charakteru konferencji oraz grupy docelowej uczestnikéw. Wykonawca
zaproponuje minimum 1 (stownie: jedng) atrakcje, ktéra powinna trwac min. 10 (stownie: dziesie¢) minut a max.
20 (stownie: dwadziescia) minut.

Zamawiajacy dopuszcza rézne formy artystyczne, w szczegdlnosci: krétki spektakl teatralny, forme muzyczng (np.
wystep zespotu instrumentalnego/wokalnego), wystep taneczny, performance multimedialny lub inne formy
sceniczne o charakterze artystycznym.

k% %k
Akceptacja czesci artystycznej przez Zamawiajacego
Propozycja czesci artystycznej, w tym w szczegdlnosci koncepcja wystepu, opis formy artystycznej, repertuar,
sktad wykonawcow, podlega uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany jest do
przedstawienia Zamawiajgcemu szczegétowego opisu czesci artystycznej w terminie okreslonym w
harmonogramie (Rozdziat V OPZ). Wstepna propozycja (np. rodzaj atrakcji) musi zosta¢ uwzgledniona w koncepcji,
a szczegdtowy opis zostanie przedstawiony pdzniej, zgodnie z harmonogramem z rozdziatu V OPZ.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wniesienia uwag lub zgdania zmiany zaproponowanej formy artystycznej,
jezeli nie bedzie ona spetniata wymagan okreslonych w niniejszym OPZ, w szczegdlnosci w zakresie tematycznym,
poziomu artystycznego, adekwatnosci do charakteru wydarzenia lub grupy docelowej uczestnikdw. Realizacja
czesci artystycznej moze nastgpic¢ wytacznie po uzyskaniu pisemnej (w tym mailowej) akceptacji Zamawiajgcego
szczegbtowego opisu czesci artystyczne;j.

Zadanie 3.6 Obstuga techniczno-logistyczna konferencji oraz nadzér nad prawidtowym przebiegiem wydarzenia
(z wytaczeniem obstugi rejestraciji)

Wykonawca zapewni kompleksowg obstuge techniczno-logistyczng zwigzang z realizacjg wydarzenia i nadzér nad
jego prawidtowym przebiegiem, w tym:

a) zadba o prawidtowe oswietlenie state i zmienne jako komplementarny element scenografii, wspotgrajgcy
ze scenariuszem konferencji, m.in. eksponowanie 0séb przemawiajacych oraz o$wietlenie state innych
elementow sali;

b) zapewni elementy scenografii, w tym w szczegdlnosci rekwizyty i meble niezbedne do organizacji panelu
dyskusyjnego zgodnie z zaakceptowanym scenariuszem konferencji;

c) zapewni niezbedne urzadzenia nagtasniajgce (w tym takze urzadzenia rezerwowe) w ilosci zapewniajgcej
wtasciwy odbior wszystkich elementdw konferencji, na ktérg bedg sie sktada¢ m.in. kwestie wygtaszane
przez osoby prowadzace, przemowienia organizatorow, wystep artystyczny;

d) zapewni oprawe multimedialng wydarzenia, w tym niezbedne urzgdzenia, m.in.: min. 4 (stownie: cztery)
mikrofony, odpowiednig ilos¢ okablowania, niezbedne przedtuzacze, sprzet niezbedny do
wyswietlania/projekcji filmow, slajdow i grafik oraz odpowiednig Sciezke dZzwiekows;

e) zapewni obstuge szatni — osoby odpowiadajgce za obstuge szatni, jesli obiekt, w ktorym odbedzie sie
wydarzenie bedzie wymagat obstugi szatniarzy (liczba oséb oddelegowanych do obstugi szatni musi
umozliwiaé sprawng realizacje tego zadania);

f) zapewni asystentdw podczas konferencji — osoby asystujgce podczas niezbednych zmian scenografii na
potrzeby przeprowadzania paneli dyskusyjnych w liczbie zapewniajgcej sprawng obstuge;

g) zapewni obstuge techniczng wydarzenia — min. 4 (stownie: czterech) i max. 6 (stownie: szesciu)
specjalistéw technicznych, do ktérych zadan bedzie nalezato:

i. wiasciwe ustawienie swiatta oraz dzwieku,
ii. obstuga wszystkich urzagdzen technicznych zapewnionych do realizacji wydarzenia,
iii. wyswietlanie prezentacji/grafik/filméw zgodnie =z kolejnoscia wystgpien, instrukcjami
Zamawiajgcego w tym zakresie, scenariuszem i harmonogramem wydarzenia,
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iv. obstuga rezyserki — dzwiek, wizja, oswietlenie itd.,

v. skonfigurowanie wszystkich potgczen, dbanie o ciggtos¢ dziatania i sprawnos¢ wszystkich
elementéw wyposazenia technicznego, w tym usuwanie ewentualnych awarii oraz czuwanie nad
prawidtowym dziataniem sprzetu, niezwtoczne usuwanie wszelkich awarii i usterek.

Wykonawca zainstaluje sprzet oraz przeprowadzi préby techniczne przed rozpoczeciem konferencji.

Zadanie 3.7 Przeprowadzenie proby generalnej konferencji

Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajgcym przeprowadzi probe generalng konferencji, nie pdzniej niz 1 (stownie:
jeden) dzien przed wydarzeniem. Wykonawca zapewni dostepnos¢ sali, niezbedne wyposazenie techniczne oraz
personel. Wykonawca przeprowadzi probe generalng wydarzenia w max. czasie 4 (stownie: czterech) godzin.
Préba powinna zakonczy¢ sie maksymalnie o godzinie 18:00. Celem préby bedzie:

a) sprawdzenie kolejnosci wystgpien,

b) ustalenie ruchu scenicznego, w tym wejs¢ i zejs¢ uczestnikow,

c) przeéwiczenie prowadzenia konferencji (konferansjerka),

d) test dzwieku, swiatet, multimediéw i mikrofondw.

e) prébe wykonania czesci artystycznej

* %k %

Wykonawca zapewni we wtasnym zakresie transport, dostarczy sprzet i ustugi na miejsce ich Swiadczenia, zapewni
obstuge techniczng w zakresie przygotowania wydarzenia, a takze uprzatniecia miejsca jego realizacji.
Wykonaweca po zakonczeniu wydarzenia doprowadzi miejsce Swiadczenia ustugi do stanu sprzed rozpoczecia jej
realizacji. Wykonawca odpowiada za zapewnienie ustugi sprzgtania po zakonczeniu wydarzenia i uprzatniecie
miejsc, w ktorych sie ono odbywato.

Zadanie 3.8 Zapewnienie pakietow konferencyjnych

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia i dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego pakietéow
konferencyjnych w postaci ekologicznych nosnikdéw pamieci typu pendrive lub rozwigzanie réwnowazne,
spetniajgce co najmniej nastepujace wymagania:

a) pojemnos¢ minimalna: 32 GB;

b) obudowa wykonana z materiatdw ekologicznych, innych niz plastik, np. drewna, bambusa lub innych
materiatéw naturalnych lub pochodzacych z recyklingu;

c) trwaty grawer lub nadruk zawierajgcy obowigzkowe logotypy unijne zgodnie z wytycznymi ujetymi w
Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji
i promoc;ji?

d) pendrive’y lub réwnowazne stuzy¢ bedg jako nosniki danych - materiatéw konferencyjnych, ktére zostang
wgrane przez Zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosci prezentacje, materiaty informacyjne, program
wydarzenia oraz inne dokumenty zwigzane z tematykga konferencji;

e) liczba pakietéw konferencyjnych — 200 (stownie: dwiescie) sztuk.

Wykonawca przed realizacjg zamdwienia przedstawi Zamawiajgcemu co najmniej 2 (stownie: dwie) propozycje
ekologicznych nosnikdw pamieci do akceptacji. Dopuszcza sie zastosowanie rozwigzania rownowaznego, pod
warunkiem uzyskania wczesniejszej akceptacji Zamawiajgcego. Pakiety, o ktérych mowa powyzej powinny by¢
fabrycznie nowe, oryginalnie zapakowane, petnowartosciowe oraz nienoszgce znamion jakiegokolwiek uzywania.

Zhttps://wrpo.wielkopolskie.pl/system/file_resources/attachments/000/027/195/original/Podr%CA4%99cznik_w
nioskodawcy i beneficjenta_Funduszy Europejskich_na_lata_2021-
2027_w_zakresie_informacji_i_promocji_24_marca_2025_r..pdf?1744700138
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ZADANIE 4: Dziatania informacyjno- promocyjne wydarzenia
Wykonawca przygotuje materiaty informacyjno-promocyjne zwigzane z wydarzeniem w jednolitej koncepcji
graficznej promujace wydarzenie (konferencje, wystawe oraz projekcje reportazu filmowego).

Zadanie 4.1 Projekty graficzne

a) wykonanie projektu plakatu promujacego projekcje filmowe (o ktdrych mowa w Zadaniu 2) o
rozmiarach co najmniej 3780x5315 pikseli;

b) wykonanie projektu banneru internetowego promujacego cate wydarzenie;

c) wykonanie projektu banneru internetowego promujgcego projekcje filmowe z wystawa towarzyszaca
(o ktérych mowa w Zadaniu 1 2);

d) wykonanie projektu banneru internetowego promujacego konferencje z wystawa towarzyszacy (o
ktérych mowa w Zadaniu 1 3);

e) wykonanie projektu maksymalnie 10 (stownie: dziesieciu) grafik wyswietlanych podczas konferencji (np.
zapowiadajgcych kolejne punkty programu wydarzenia), o rozmiarach odpowiadajacych rozmiarom
ekranu w sali, w ktérej odbywac sie bedzie konferencja;

Zadanie 4.2 Artykuty sponsorowane w prasie

a) publikacje 4 (stownie: czterech) artykutéw sponsorowanych promujgcych wydarzenie na famach
prasy lokalnej lub regionalnej o zasiegu obejmujgcym obszar Wielkopolski Wschodniej, przy czym
kazdy artykut powinien mie¢ objetos$¢ co najmniej 1/2 strony gazety.

Materiaty, o ktérych mowa powyzej (Zadanie 4.1 a, 4.1 b, 4.1 ¢, 4.1 d) bedg publikowane przez
Zamawiajgcego na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz w mediach spotecznosciowych Zamawiajgcego,
w szczegdlnosci na profilach Facebook, Instagram lub réwnowaznych. Wykonawca zobowigzany jest
przygotowaé min. 2 (stownie: dwa) rdznigce sie od siebie projekty plakatu oraz banneréw zgodnie ze
wskazowkami przekazanymi przez Zamawiajgcego w kontaktach roboczych. Projekty plakatu/banneréw, o
ktérych mowa w Zadaniu 4.1 zostang przekazane Zamawiajagcemu (drogy elektroniczng) zgodnie z
harmonogramem realizacji zamdwienia, okreslonym w Rozdziale V OPZ. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy
swoje ewentualne uwagi do przestanych projektéw (maksymalnie 3 (stownie: trzy) razy). Wykonawca
kazdorazowo zobowigzany jest uwzgledni¢ zgtoszone przez Zamawiajacego uwagi i niezwtocznie, nie pézniej
niz w terminie 2 (stownie: dwdch) dni roboczych od dnia zgtoszenia uwag przesta¢ Zamawiajgcemu
skorygowang wersje projektu. Po wyborze ostatecznych projektéw Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu
elektroniczng wersje bannerow i plakatu. Wszystkie materiaty graficzne powinny zosta¢ przekazane
Zamawiajgcemu w formatach umozliwiajgcych ich dalszg edycje i ponowne wykorzystanie, w szczegélnosci
w formatach wektorowych (.ai, .svg, .eps lub rGwnowaznych) oraz w formatach eksportowych (.png, .jpg,
.pdf).

Materiaty, o ktérych mowa w zadaniu 4 powyzej powinny by¢ spdjne z Ksiegg Tozsamosci Wizualnej FEW
2021-2027 oraz zawiera¢ niezbedne logotypy unijne zgodnie z wytycznymi ujetymi w Podreczniku
whnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy niezbedne logotypy po podpisaniu umowy. Zamawiajgcy wymaga
przeniesienia autorskich praw majgtkowych do przygotowanych materiatéw promujgcych wydarzenie w
rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
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V. HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMOWIENIA
Ustuga bedaca przedmiotem zamowienia bedzie realizowana przez Wykonawce od dnia podpisania umowy
zgodnie z ponizszym harmonogramem:
Zadanie / Etap Dziatania Termin (dni kalendarzowe)
Rozdziat Il Przedstawienie koncepcji realizacji zamowienia najpozniej 21 dni od dnia
podpisania umowy
Rozdziat IV / Zadanie 1: Organizacja wystawy

Zadanie 1.2 lit. a Przestanie projektow graficznych plansz najpdzniej 40 dni przed
otwarciem wystawy

Zadanie 1.2 lit. b Druk, montaz i aranzacja plansz wystawienniczych najpdzniej 1 dzien przed
otwarciem wystawy

Zadanie 1.2 lit. c Przekazanie plansz wystawienniczych najpozniej 1 dzien po zamknieciu
wystawy

ZADANIE 2: Obstuga techniczna i logistyczna projekcji filmowych

Zadanie 2.2 lit. a Przestanie ostatecznego harmonogramu projekgcji najpdzniej 30 dni przed

filmowych otwarciem wystawy

Zadanie 2.2 lit. b Rozpoczecie rekrutacji najpdzniej 30 dni przed
otwarciem wystawy

Zadanie 2.2 lit. c Raport z przebiegu rekrutacji najpdzniej 3 dni od zakoriczenia
ostatniej projekgcji

Zadanie 2.3 Obstuga techniczna projekcji filmowych reportazu wg zaakceptowanego
harmonogramu projekcji
filmowych

Zadanie 3: Organizacja konferencji

Zadanie 3.2 Przestanie propozycji menu najpozniej 10 dni przed
ustalonym terminem konferencji

Zadanie 3.2 Obstuga cateringowa i kelnerska podczas catej konferencji
(gotowosé na 1 godzine przed
konferencjg)

Zadanie 3.2 lit. a Zapewnienie powitalnego bufetu kawowego gotowos¢ na co najmniej 60
minut przed rozpoczeciem
konferencji

Zadanie 3.2 lit. b Zapewnienie poczestunku konferencyjnego gotowos¢ na co najmniej 30

minut przed czasem ustalonym w

programie
Zadanie 3.4 Przygotowanie scenariusza organizacyjno- najpdzniej 10 dni przed
technicznego konferencji konferencjg
Zadanie 3.5 Przestanie szczegétowego opisu czesci artystycznej najpdzniej 30 dni przed

ustalonym terminem konferencji
Zadanie 3.6 Obstuga techniczno-logistyczna konferencji oraz w dniu konferencji
nadzoér nad prawidtowym przebiegiem wydarzenia

Zadanie 3.6 Instalacja sprzetu i préby techniczne podczas minimum 3 godziny przed
konferencji konferencja
Zadanie 3.7 Przeprowadzenie proby generalnej konferencji co najmniej 1 dzien przed

konferencjg (maksymalny czas
realizacji do godz. 18:00)
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Zadanie 3.8 Zapewnienie pakietow konferencyjnych najpozniej 20 dni przed
ustalonym terminem konferencji
Po zakonczeniu Uprzatniecie i przywrdcenie przestrzeni do 3 godzin po zakonczeniu
konferencji
Zadanie 4: Dziatania informacyjno- promocyjne wydarzenia
Zadanie 4.1 a, b, ¢, Wykonanie projektu plakatu, banneréw najpdzniej 30 dni przed
d otwarciem wystawy
Zadanie4.1e Wykonanie projektu 10 grafik najpdzniej 10 dni przed terminem
konferencji
Zadanie 4.2 a Pierwszy artykut na temat catego wydarzenia najpdzniej 8 wrzesnia 2026 r.
Drugi artykut na temat projekc;ji filmowych najpozniej 29 wrzesnia 2026 .
Trzeci artykut na temat konferencji najpozniej 6 pazdziernika 2026 r.
Czwarty artykut relacja z konferencji najpdzniej 27 pazdziernika 2026 r.

Po realizacji zamowienia
Raport koricowy z realizacji zamdéwienia maksymalnie 14 dni od daty
zakonczenia wystawy

INFORMACJE DODATKOWE

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i przekazania Zamawiajgcemu raportu koricowego z realizacji
zamowienia. Raport powinien zawiera¢ podsumowanie wszystkich zrealizowanych dziatan objetych
zamodwieniem, w szczegdélnosci informacje dotyczace przebiegu wydarzen, liczby uczestnikdw projekcji oraz
konferencji, zastosowanych rozwigzan organizacyjnych oraz ewentualnych napotkanych trudnosci i sposobow
ich rozwigzania.

Wynagrodzenie zaproponowane przez Wykonawce obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamoéwienia, w tym réwniez ZAIKS-u.

. Termin ptatnosci wynosi 14 (stownie: czternascie) dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo

wystawionej faktury VAT. Ptatnos¢ nastgpi:
a. pierwsza faktura (1/4 kwoty zamodwienia) zostanie wystawiona po akceptacji koncepcji realizacji
zamowienia;
b. druga faktura (1/2 kwoty zamodwienia) zostanie wystawiona po podpisaniu protokotu odbioru
cze$ciowego potwierdzajgcego wykonanie Zadania 3 (organizacja konferencji).
c. trzecia faktura (1/4 kwoty zamdwienia) zostanie wystawiona po akceptacji raportu koricowego oraz
podpisaniu protokotu odbioru koncowego potwierdzajacego nalezyte wykonanie catego zaméwienia.
Na etapie realizacji zamdéwienia Zamawiajgcy ma prawo do organizowania spotkan (on-line i/lub stacjonarnie)
majacych na celu biezacag kontrole realizacji zamoéwienia oraz przekazanie niezbednych informacji i oczekiwan
Zamawiajgcego. Wykonawca jest zobowigzany do informowania o biezgcych problemach zwigzanych z realizacjg
zamodwienia, a takze do uwzgledniania zalecen oraz ustalen poczynionych podczas spotkan, ale i tych, ktore
beda na biezgco przekazywane podczas statego kontaktu telefonicznego i mailowego.
Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia koordynatora odpowiedzialnego za catosciowa organizacje i
biezacy nadzér nad realizacjg przedmiotu zamodwienia. Koordynator bedzie osobg do kontaktu dla
Zamawiajgcego w sprawach organizacyjnych, logistycznych i technicznych zwigzanych z realizacjg zamédwienia
oraz bedzie odpowiedzialny za koordynacje dziatan wszystkich oséb zaangazowanych po stronie Wykonawcy.
Koordynator musi by¢ dostepny dla Zamawiajgcego w trakcie przygotowania wydarzen oraz obecny podczas
realizacji kluczowych elementéw zamowienia (w szczegdlnosci montazu wystawy, realizacji projekcji filmowych
oraz konferencji).
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany harmonogramu, o ktdrym mowa w rozdziale V z przyczyn
organizacyjnych lub okolicznosci niezaleznych od Stron, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ na etapie zawarcia
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umowy, pod warunkiem, ze zmiana ta nie wptynie na zakres przedmiotu zamdwienia oraz wysokos¢
wynagrodzenia Wykonawcy.

Wykonawca, za zgodg Zamawiajgcego, moze zaproponowac modyfikacje lub wprowadzenie nowych elementéw
wzbogacajgcych i uatrakcyjniajgcych realizacje zaméwienia. Nie bedzie to powodowato jednak zmiany
wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy.
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