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ZAPYTANIE OFERTOWE  

 

ZAPEWNIENIE SALI KONFERENCYJNEJ/SZKOLENIOWEJ WRAZ Z BUFETEM KAWOWYM 
NA POTRZEBY PRZEPROWADZENIA SPOTKAŃ ORGANIZOWANYCH PRZEZ SPÓŁKĘ AGENCJA 

ROZWOJU REGIONALNEGO S.A. W KONINIE, W TYM POSIEDZEŃ PODKOMITETU (GRUPY 
ROBOCZEJ) DS. WIELKOPOLSKI WSCHODNIEJ W 2025 ROKU 

1. Zamawiający 

Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie (dalej także: ARR) 
ul. Zakładowa 4, 62-510 Konin 

Osoba do kontaktu: 

Katarzyna Jasińska 
e-mail: katarzyna.jasinska@arrkonin.org.pl 
tel. +48 601 260 066 

Kontakt telefoniczny możliwy wyłącznie w godzinach: 9:00-15:00. 

2. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie sali konferencyjnej/szkoleniowej wraz z bufetem 
kawowym na potrzeby przeprowadzenia spotkań organizowanych przez ARR, w tym posiedzeń 
Podkomitetu (grupy roboczej) ds. Wielkopolski Wschodniej w 2025 roku. 

Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ) stanowi Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. 

3. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o kryterium:  
Cena brutto realizacji zamówienia (waga 100%). 

Liczba punktów w tym kryterium zostanie obliczona według wzoru: 

P1 =
Cn

Cbo
x 100 pkt 

gdzie: 

P1 – liczba punktów w kryterium cena brutto realizacji zamówienia 
Cn – najniższa cena brutto wśród wszystkich złożonych ofert 
Cbo – cena brutto badanej oferty 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów 
w kryterium Cena brutto realizacji zamówienia. Ocena punktowa liczona będzie z dokładnością 
do dwóch miejsc po przecinku. Oferta złożona przez Oferenta może otrzymać maksymalnie 
100 punktów. 
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4. Termin i sposób składania ofert oraz termin związania ofertą 

1) Oferty należy przesłać w postaci skanu dokumentu papierowego zawierającego 
własnoręczny podpis Oferenta i wyraźne pieczęcie (jeśli dotyczy) lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym na adres e-mail: katarzyna.jasinska@arrkonin.org.pl w terminie do 
4 lutego 2025 r. do godz. 14:00. 

2) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych. 

3) Oferta zostanie sporządzana w języku polskim na komputerze. 

4) Zamawiający wymaga, aby oferta była zgodna z zapisami Zapytania ofertowego. 

5) Oferent składa ofertę na Formularzu ofertowym (zgodnym z Załącznikiem nr 1 do Zapytania 
ofertowego). 

6) Zamawiający w ofercie przedstawi łączny maksymalny koszt usługi (8 spotkań + bufet 
kawowy na każde spotkanie dla 50 osób), a także: 

a) koszt wynajmu sali (mieszczącej 50 osób) na 1 spotkanie; 

b) koszt bufetu kawowego na 1 spotkanie dla 50 osób. 

7) Oferent, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza pozostaje związany tą ofertą 
w okresie 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

8) Oferta przestaje wiązać, gdy została wybrana inna oferta lub gdy postępowanie zostało 
unieważnione. 

5. Przetwarzanie danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1) (RODO), Zamawiający informuje, że: 

1) administratorem danych osobowych jest Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie,  
62-510 Konin, ul. Zakładowa 4, NIP: 6650014493, REGON: 310508690, e-mail: 
arr@arrkonin.org.pl; 

2) inspektorem ochrony danych osobowych jest Pan Tomasz Nowiński, e-mail: iod@comp-
net.pl, tel. 63 240 65 32, 796 400 190; 

3) dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzonym w trybie Zapytania 
ofertowego; 

4) odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy ustawy o dostępie do informacji 
publicznej; oraz podmioty, z którymi Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie zawarła 
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stosowne umowy powierzenia (podmioty przetwarzające dane w imieniu administratora 
danych osobowych np. podmioty świadczące usługi doradcze, w tym usługi prawne, 
konsultingowe, IT, firmy zapewniające niszczenie materiałów itp.) oraz organy publiczne 
i urzędy państwowe lub inne podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa lub 
wykonujące zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy 
publicznej, w szczególności podmioty prowadzące działalność kontrolną; 

5) dane osobowe będą przetwarzane w związku z realizacją projektów współfinansowanych ze 
środków Unii Europejskiej w ramach programów krajowych i międzynarodowych 
realizowanych przez spółkę Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie do upływu 
terminów wynikających ze zlecenia realizacji zamówienia; 

6) obowiązek podania danych osobowych bezpośrednio dotyczących wykonawcy będącego 
osobą fizyczną jest niezbędny w celu udziału w niniejszym postępowaniu oraz w celu 
zlecenia i realizacji zamówienia; 

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) osoba, której dane są przetwarzane, posiada: 

a) prawo dostępu do danych osobowych jej dotyczących (art. 15 RODO), 

b) prawo do sprostowania jej danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania 
nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia w zakresie 
niezgodnym z Zapytaniem ofertowym (art. 16 RODO), 

c) prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych 
z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do 
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 
w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw 
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego 
Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego) (art. 18 RODO), 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO; 

9) osoba, której dane są przetwarzane nie posiada: 

a) prawa do usunięcia danych osobowych (art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO), 

b) prawa do przenoszenia danych osobowych (art. 20 RODO), 

c) prawa sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 
przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (art. 21 RODO). 

 

Załączniki do Zapytania ofertowego: 

1. Formularz ofertowy 

2. Opis Przedmiotu Zamówienia 
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