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ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAPEWNIENIE SALI KONFERENCY]NEJ/SZKOLENIOWEJ WRAZ Z BUFETEM KAWOWYM
NA POTRZEBY PRZEPROWADZENIA SPOTKAN ORGANIZOWANYCH PRZEZ SPOLKE AGENCJA
ROZWOJU REGIONALNEGO S.A. W KONINIE, W TYM POSIEDZEN PODKOMITETU (GRUPY
ROBOCZE]J) DS. WIELKOPOLSKI WSCHODNIEJ W 2025 ROKU

. Zamawiajacy

Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie (dalej takze: ARR)
ul. Zaktadowa 4, 62-510 Konin

Osoba do kontaktu:

Katarzyna Jasinska
e-mail: katarzyna.jasinska@arrkonin.org.pl
tel. +48 601 260 066

Kontakt telefoniczny mozliwy wytgcznie w godzinach: 9:00-15:00.

. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie sali konferencyjnej/szkoleniowej wraz z bufetem
kawowym na potrzeby przeprowadzenia spotkan organizowanych przez ARR, w tym posiedzen
Podkomitetu (grupy roboczej) ds. Wielkopolski Wschodniej w 2025 roku.

Opis Przedmiotu Zamowienia (OPZ) stanowi Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

. Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o kryterium:
Cena brutto realizacji zaméwienia (waga 100%).

Liczba punktow w tym kryterium zostanie obliczona wedtug wzoru:

C
Pl__n

= x 100 pkt
Cbo

gdzie:

P, - liczba punktéw w kryterium cena brutto realizacji zamdwienia
Cn - najnizsza cena brutto wsrdd wszystkich ztozonych ofert

Cho - cena brutto badanej oferty

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw

w kryterium Cena brutto realizacji zamowienia. Ocena punktowa liczona bedzie z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku. Oferta ztozona przez Oferenta moze otrzymac¢ maksymalnie
100 punktow.
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4. Termin i sposéb sktadania ofert oraz termin zwigzania oferta

1) Oferty nalezy przesta¢ w postaci skanu dokumentu papierowego zawierajgcego
wiasnoreczny podpis Oferenta i wyrazne pieczecie (jesli dotyczy) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym na adres e-mail: katarzyna.jasinska@arrkonin.org.pl w terminie do
4 lutego 2025 r. do godz. 14:00.

2) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych i wariantowych.

)
3) Oferta zostanie sporzgdzana w jezyku polskim na komputerze.
4) Zamawiajgcy wymaga, aby oferta byta zgodna z zapisami Zapytania ofertowego.
)

5) Oferent sktada oferte na Formularzu ofertowym (zgodnym z Zatgcznikiem nr 1 do Zapytania
ofertowego).

6) Zamawiajgcy w ofercie przedstawi tgczny maksymalny koszt ustugi (8 spotkan + bufet
kawowy na kazde spotkanie dla 50 oséb), a takze:

a) koszt wynajmu sali (mieszczacej 50 0os6b) na 1 spotkanie;
b) koszt bufetu kawowego na 1 spotkanie dla 50 oséb.

7) Oferent, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza pozostaje zwigzany tg ofertg
w okresie 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

8) Oferta przestaje wigza¢, gdy zostata wybrana inna oferta lub gdy postepowanie zostato
uniewaznione.

. Przetwarzanie danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1) (RODO), Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie,
62-510 Konin, ul. Zaktadowa 4, NIP: 6650014493, REGON: 310508690, e-mail:
arr@arrkonin.org.pl;

2) inspektorem ochrony danych osobowych jest Pan Tomasz Nowinski, e-mail: iod@comp-
net.pl, tel. 63 240 65 32, 796 400 190;

3) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia prowadzonym w trybie Zapytania
ofertowego;

4) odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji
publicznej; oraz podmioty, z ktérymi Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie zawarta
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stosowne umowy powierzenia (podmioty przetwarzajgce dane w imieniu administratora
danych osobowych np. podmioty Swiadczgce ustugi doradcze, w tym ustugi prawne,
konsultingowe, IT, firmy zapewniajgce niszczenie materiatdw itp.) oraz organy publiczne

i urzedy panstwowe lub inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa lub
wykonujgce zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej, w szczegdlnosci podmioty prowadzgce dziatalnos¢ kontrolng;

dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg projektéw wspotfinansowanych ze
Srodkdéw Unii Europejskiej w ramach programow krajowych i miedzynarodowych
realizowanych przez spétke Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie do uptywu
termindw wynikajgcych ze zlecenia realizacji zamdwienia;

obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczgcych wykonawcy bedgcego
0sobg fizyczng jest niezbedny w celu udziatu w niniejszym postepowaniu oraz w celu
zlecenia i realizacji zamoéwienia;

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania, stosowanie do art. 22 RODO;
osoba, ktérej dane sg przetwarzane, posiada:

a) prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczgcych (art. 15 RODO),

b) prawo do sprostowania jej danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania

nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia w zakresie
niezgodnym z Zapytaniem ofertowym (art. 16 RODO),

c) prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego) (art. 18 RODO),

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

osoba, ktérej dane sg przetwarzane nie posiada:
a) prawa do usuniecia danych osobowych (art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO),
b) prawa do przenoszenia danych osobowych (art. 20 RODO),

C) prawa sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (art. 21 RODO).

Zataczniki do Zapytania ofertowego:
1. Formularz ofertowy

2. Opis Przedmiotu Zamdéwienia
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