Lokalny System Informatyczny (LSI2021+)

Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021 - 2027



Czym jest system LSI 2021+7?

Lokalny System Informatyczny Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021 -
2027 (LSI 2021+) to narzedzie informatyczne, ktére wspomaga
Whnioskodawcédw w procesie wnioskowania o dofinansowanie

Podmiot zgtaszajacy po zarejestrowaniu konta i zalogowaniu sie ma

mozliwos¢ przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie w ramach
ogtoszonych aktualnie naborow.

LSI 2021+ posiada wbudowane mechanizmy walidacyjne minimalizujgce
ryzyko popetnienia btedow przy wypetnianiu wniosku. Posiada réwniez trzy
niezalezne funkcje zapisu danych - tak aby nie dopusci¢ do ich utraty.




Dostepnosc systemu LSI 2021+

System jest zgodny z Wytycznymi dotyczgcymi
dostepnosci tresci internetowych (WCAG 2.1). Posiada
mozliwos$¢ zmiany kontrastu, motywu oraz wielkosci
czcionki.

System wspotpracuje z najpopularniejszymi
przegladarkami. Preferowane jest uzycie Google Chrome,
Microsoft Edge oraz Mozilla Firefox.




System LS| 2021+

Lokalny System Informatyczny do obstugi Programu Regionalnego Fundusze Europejskie 2021-2027
dostepny jest pod adresem https://Isi2021.wielkopolskie.pl/ .
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Logowanie  Rejestracja B Kontakt  [E Pomoc

2] Panel logowania do systemu

Adres e-mail (login) *

Hasto *

*

O Przeczytalem/am i Akceptuje regulamin Systemu LSI2021+

Pola oznaczone ¥ s3 wymagane

Zaloguj

Nie posiadasz konta? Zarejestruj sie.
Jezeli nie pamistasz hasta uzyj opeji odzyskiwanie haska

Aktywuj ponownie swoje konto
(opcja dla os6b/podmiotow, ktre nie otrzymaly linku aktywacyjnego lub zglosily sprzeciw dotyczacy przetwarzania
danych osobowych),



https://lsi2021.wielkopolskie.pl/
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Widok , Lista wnioskow”

Prosty i przejrzysty podziat panelu na wnioski ztozone, wystane, robocze i wycofane
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System LS| 2021+

Zestaw operacji dla formularza wniosku

Ilkona ‘ Skrot nazwy ‘Opisfunkcji

B Podglad Przechodzi do widoku formularza wniosku bez mozliwosci jego edyc;ji
EO Szczegoly Przgchodzi do okna widoku statusu, dat i os6b zaangazowanych w modyfikacje formularza
wniosku
7_/ Edytuj Przechodzi do widoku formularza wniosku z mozliwoscig edycji wersji roboczej
:0 Udostepnij | Przechodzi do widoku udostepniania wniosku
} Wycofaj Pozwala na wycofanie wystanego wniosku
A Podpisz Pozwala na podpisanie wystanego wniosku
ﬁ Usun Pozwala na usuniecie wniosku w wersji roboczej
E.; Weryfikuj Przechodzi do szczegdtowych danych dotyczgcych podpisu na ztozonym wniosku
= Generuj Generuje formularz wniosku w formacie PDF
= Teczka Przechodzi do listy wnioskéw pod wygenerowanym numerem teczki
Wiadomosci | Przechodzi do widoku korespondencji z IZ FEW 2021+

~N




Formularz wniosku

Czytelny licznik odliczajgcy czas do zakonczenia naboru

Do zakoficzenia naboru

© 39dni, 1:39:46

Czas do korica sesji

© 0:29:54

Numer kancelaryjny

00

Numner naboru

FEWP.00.00-12.00- 00/00

I. Okreslenie obszaru interwencji
Il Identyfikacja Wnioskodawcy
Ill. Informacje o projekcie

V. Wskainiki osiggnigc

V. Tabele finansowe

VI. Aspekty prawno - finansowe

Vil Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy w
ramach projektu

Vill. Oswiadczenia Wnioskodawcy
1X. Zatgczniki

X. Podpis Wnioskodawcy

[ = & Zapisano

®
©)
®
@

©

Do zakoriczenia naboru - po uptynieciu czasu uzytkownik nie
bedzie miat mozliwosci wystania wniosku.

Czas do konca sesji - po uptynieciu czasu uzytkownik zostaje
wylogowany.

Numer kancelaryjny - nadawany automatycznie.

Numer naboru - ogtoszony nabér w ramach ktérego wypetniany jest
whniosek.

Panel nawigacyjny po formularzu - podzielony na 10 krokéw panel
informujacy, w ktérym kroku aktualnie znajduje sie osoba wypetniajgca
whniosek.

Przycisk zwijania panelu bocznego - wcisniecie przycisku powoduje
zwiniecie panelu bocznego.



Walidacja formularza wniosku

Wybor opcji:

Zapisz wersje roboczg Zatwierdz wersje koricowa Generuj PDF

Komunikat zwrotny - wniosek z btedami:
Walidadja|
sprawdzenie catego

formularza pod
katem bteddw

Komunikat zwrotny - wskazanie miejsca btedu:

Przejdz do kroku X by poprawic btedy.
Nazwa pola (punkt X.X): Pole ,,Nazwa pola” nie moze by¢ puste.

Komunikat zwrotny - wniosek bez btedow:

Krok zostat zapisany poprawnie. Proces sprawdzajgcy nie napotkat btedéw w formularzu.




Pola obowigzkowe do wypetnienia

Formularz posiada
szereg pol
obowigzkowych do
wypetnienia

Oznaczenie: 1

X.X Nazwa pola*

Pola obowigzkowe do wypetnienia w formularzu wniosku oznaczone sg
»Czerwong gwiazdka". Nieuzupetnienie wskazanych pdl bedzie
skutkowato brakiem mozliwosci wystania i tym samym dalszego
procedowania wniosku.

Komunikat przy walidacji:

X.X Nazwa pola*
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Zapisywanie wniosku

Wybor opcji:l
Zapisz wersje roboczg Zatwierdz wersje koricowa Generuj PDF

* Whniosek zostaje zapisany po wcisnieciu przycisku ,Zapisz wersje

roboczg”.

Zapis jest wyzwalany przy przechodzeniu na inng strone (krok)
Automatyczne i reczne wniosku.
zapisywanie pOStQpC’)W Whniosek jest automatycznie zapisywany co 10 minut (autozapis

nie powoduje zapisu danych aktualnie edytowanych).

Sesja wygasa co 30 minut. Po uptywie tego czasu uzytkownik
zostaje wylogowany. Czas sesji odnawia sie po jakiejkolwiek
interakgcji z formularzem wniosku.

Komunikat zwrotny:

Krok zostat zapisany poprawnie
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I—
Zatwierdzanie i wysytanie formularza wniosku

Wybér opgcji: l
Zapisz wersje robocza Zatwierdz wersje koricowa

Komunikat zwrotny:

Krok zostat zweryfikowany poprawnie.

Pamietaj, aby po wystaniu podpisa¢ wniosek (profilem zaufanym lub podpisem
elektronicznym). Wniosek bez podpisu nie bedzie skutecznie ztozony w naborze i nie
bedzie podlegat ocenie.

Wysytanie wniosku
Potwierdzenie spowoduje wystanie wniosku, a nastepnie umozliwienie podpisania
whniosku.

Wybdr opgji:

Nie, nadal chce edytowac wniosek Tak

Po wystaniu wniosek bedzie mozna wycofa¢ w okresie trwania naboru
(nie ma takiej mozliwosci na etapie korekty). Trafi on ponownie na liste
projektéw roboczych i bedzie mozliwy do edycji. Ostateczny termin
wysytki ograniczony jest czasem trwania naboru.
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Podpisywanie formularza wniosku

Proces obstugi podpisu elektronicznego

Proces obstugi podpisu elektronicznego (w tym podpisu kwalifikowanego)
realizowany jest poprzez portal profilu zaufanego (https://pz.gov.pl), co wigze sie z
koniecznoscig posiadania konta na wskazanym portalu. Szczegétowy opis procesu
znajduje sie w "Podreczniku uzytkownika LSI2021+", ktéry dostepny jest w menu
"Pomoc")

ipisuje sie pod wszystkimi
ty unikalne,
a wymienione powyzej.

Zamknij aje mu numer
ycji, czy wycofania

rakcle trwania naboru. Wnioskodawca ma na podpisanie wniosku 5
dni roboczych od momentu zakonczenia naboru lub uptywu terminu
wysyiki korekty (w przypadku korekty).
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Podpisywanie formularza wniosku

@ gov.pl

Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Login )  Profil zaufany

Zaloguj sie za pomoc3a nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

PL | UA

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail

Nie pamietam nazwy uzytkownika

Hasto

‘ Whpisz hasto

Nie masz profilu zaufanego?
Twdj bank lub dostawea nie udostepnia logowania?

Nie pamietam hasta

ZALOZ PROFIL

Zaloguj sie przy pomocy banku

lub innego dostawcy

LuB

B®S

B ANK

Znvelo

@ c-dowsd

Willennium

inteligo
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Udostepnianie formularza wniosku/teczki projektowej

Udostepnianie wniosku nr kancelaryjny: 00 w naborze nr FEWP.00.00-1Z.00-000/00
Tytut projektu:

Nazwa Wnioskodawcy:

Wprowadz login(e-mail) uzytkownika:

Uzytkownicy, ktdrym zostat udostepniony ten wniosek.

Email Imig Nazwisko Uprawnienia Operage

Nie znaleziono wynikéw.

Modut udostepniania pozwala na interakcje z wnioskiem innemu
zarejestrowanemu uzytkownikowi LS| 2021+:

Udostepnianie whniosku « Whniosek moze by¢ udostepniony wytgcznie innemu
uzytkownikowi LSI 2021+,

« Whniosek moze by¢ udostepniony w dwoch trybach: Odczytu lub
Edycji/Zapisu.
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Zaktadka ,Udostepnione wnioski”

Udostepnione wnioski

Moje wnioski, ktore zostaty przeze mnie udostepnione

@ Filtr zaawansowany

Numer wniosku Tytut projektu Data udostgpnienia Udostepniono Imig i nazwisko Tryb udostepnienia Operacje
Whnioski ktére dla mnie udostepniono
@ Filtr zaawansowany
Numer wnios la Tytut projekeu Data udostgpnienia Tryb udostgpnienia E-mail udestgpniajgcego Operacje

Zaktadka udostepniania wyswietla wszystkie wnioski, ktore zostaty
Udostepniane wnioski przez Uzytkownika udostepnione lub sg jemu udostepniane. Przy

kazdym wniosku/teczce widoczny jest tryb udostepnienia i co za
tym idzie, lista dostepnych operacji.
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WiadomosSci od IZ FEW 2021+

Korespondencja dla teczki nr FEWP.00.00-1Z.00-0000/00
Tytut projektu:

Nazwa Wnioskodawcy:

14

Lp. Temat wiadomodci Tredé wiadomodci

Data otrzymania Kto utworzyt

Zaktadka pozwala na komunikacje IZ FEW 2021+ z Wnioskodawca.
Oznacza to, ze:

» Whnioskodawca ma mozliwos¢ odbierania i czytania wiadomosci od 1Z

FEW 2021+;
Wiadomoéci do Whnioskodawca ma mozliwosci wysytania wiadomosci do 1Z FEW 2021+
Whnioskodawcy tylko przy okreslonych statusach wniosku;

Whnioskodawca otrzymuje wezwanie do uzupetnienia/poprawy poprzez
wskazany modut;

Otrzymuje pisma m.in. z wynikami ocen poprzez wskazany modut oraz
na skrzynke EPUAP.
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Modut promocji projektu

Whioski w teczce Wiademosdi od 1Z Promocja projektu

PI’OmOCJa pI'OJektU numer FEWPOOOO_IZOO_OOOO/OO Planowane dziatania informacyjne (pozostato: 3000)
Tytut projektu: |
Adres strony internetowej projektu <
Nazwa Wnioskodawcy: ‘
Planowana data zakonczenia projektu: -
Zapisz
:

Brak zdjec¢

Modut promocji pozwala dodac:

« Opis planowanych dziatarh promocyjnych;

» Adres strony internetowej projektu;

« Dane oséb do kontaktu w sprawie promocji;

Promocja projektu
» Zdjecia opatrzone odpowiednim opisem.

Whnioskodawca otrzymywac bedzie powiadomienia mailowe o zblizajgcej
sie dacie zakonczenia etapu /catosci projektu, przypominajgce
rownoczesnie o dodaniu zdjec.
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Zatgczniki do wniosku

. Wszystkie zatgczniki niezbedne do ztozenia wniosku powinny
by¢ dodane do formularza w formie plikdw, najpdzniej na etapie
korekty.

Zatgczniki do

. . Co do zasady nie ma mozliwosci przedtozenia zatgcznikow w
whniosku

formie papierowej.

. Elektroniczny podpis wniosku réwnoznaczny jest z podpisem
kazdego z zatgcznikdw.
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Zatgczniki do wniosku

jpeg

Akceptowalne odt ods odf

formaty pllkéW Przestane pliki nie powinny by¢ zabezpieczone hastem dostepu. Rozmiar
pojedynczego pliku nie moze przekracza¢ 20 megabajtow. W
uzasadnionych przypadkach wartos¢ ta moze zosta¢ zwiekszona.

Kazdy zatgcznik nalezy umiesci¢ w osobnym pliku. W przypadku
koniecznosci zatgczenia wiecej niz jednego pliku pod jedng pozycjg w
czesci dziewigtej wniosku, pliki te nalezy spakowac do formatu .zip i
zatgczy¢ pod stosowng pozycja.
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Pomoc i problemy z obstugg systemu LSI 2021+

W przypadku wystgpienia problemdow z systemem LSI
nalezy je zgtosi¢ wypetniajgc formularz kontaktowy
na stronie LSI w zaktadce , Kontakt”.

Procedura zgtaszania problemdw znajduje sie na stronie:
https://wrpo.wielkopolskie.pl/skorzystaj-z-
programu/lokalny-system-informatyczny-Isi2014-
|si2021/lokalny-system-informatyczny-1si2021

W zaktadce ,Pomoc” znajdujg sie do pobrania pliki
dotyczgce zasad obstugi Systemu LSI 2021+, w tym
Podrecznik uzytkowania Lokalnego Systemu
Informatycznego do obstugi Programu Regionalnego
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.


https://wrpo.wielkopolskie.pl/skorzystaj-z-programu/lokalny-system-informatyczny-lsi2014-lsi2021/lokalny-system-informatyczny-lsi2021

Podrecznik uzytkowania LSI 2021+

Szczegbtowe dane dotyczgce obstugi
systemu LSI 2021+ znajdujg

w dotgczonym do dokumentacji
konkursowej Podreczniku uzytkowania

Podrecznik uzytkownika

Lokalnego Systemu Informatycznego
do obstugi Programu Regionalnego
Fundusze Europejskie

dla Wielkopolski 2021-2027.
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NajczeSciej zadawane pytania

Co jezeli wystano wniosek i potem zauwazono btgd?

Wystany wniosek mozna wycofa¢, powrdci on do wersji roboczej. Samodzielnie wycofaé nie mozna
podpisanego (ztozonego) wniosku. Ztozony wiosek bedzie podlegat ocenie, do momentu ztozenia przez
Whnioskodawce pisemnej prosby o jego wycofanie.

Co jezeli zapomniatem hasta?

Pod panelem logowania znajduje sie opcja przypomnienia hasta. Nowe hasto tymczasowe zostanie wystane
na adres email. W procesie odzyskiwania hasta system wymaga ustawienia nowego hasta przez uzytkownika.

Czy kto$ moze poméc w wypetnianiu wniosku?
Osoba ktoéra utworzyta wniosek moze go udostepni¢ do odczytu lub edycji innym uzytkownikom.
Kto jest wtascicielem wniosku?

Wiascicielem wniosku jest osoba lub podmiot wskazany w punkcie 2.1 wniosku o dofinansowanie,
niezaleznie kto zarejestrowat konto w systemie LSI 2021+.

Co robi¢ w przypadku problemoéw przy wypetnianiu wniosku?

W przypadku probleméw formalnych lub technicznych nalezy zgtosi¢ sie mailowo lub telefonicznie pod adres
lub numer telefonu podany na stronie naboru oraz w Regulaminie wyboru projektéw.




Najczesciej zadawane pytania 2

Chce podpisac¢ wniosek ale po kliknieciu ,Podpisz” system kieruje na Profil Zaufany?

To poprawne dziatanie systemu. Proces odbtugi podpisu kwalifikowanego jest realizowany poprzez portal
Profilu zaufanego.

Lokalny System Informatyczny (LSI 2021+)
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

WIELKOPOLSKA
Teczki projektéw  Wnioski ~

& Kontakt  [i) Pomoc
# Strona glowna =+ Teczki projektéw =+ Listateczek = Wnioski w teczce FEWP.06.11-1Z.00-0009/23

Whioski w teczce Wiadomosci od IZ Promaocja projektu

Whioski w teczce FEWP.06.11-1Z.00-0009/23

Tytut projektu: KM KM KM Tytut projektu KM KM KM Tytut projektu KM KM KM Tytut projektu KM KM KM Tytut projektu KM KM KM Tytut
projektu KM KM KM Tytut projektu KM KM KM Tytut projektu KM KM KM Tytut projektu KM KM KM Tytut projektu KM

Nazwa ' T ‘M KM KM do Testy wynikéw ocen i naboréw 2023-04-13

Znaleziono 2 wynik{dw)
< -
Wersj h
whnios g 5 / Nabér Data wystania wniosku Data pierwszego podpisu

Data przestania do korekty Status wniosku

Operacje

o 1 5 FEWP.06.11-1Z.00-005/23 2023-04-13 08:36:38 2023-04-13 0%:41:10 W trakcie aceny formalnej El ﬁ E:) EY) ﬁ
" W -

o 2 3 FEWP.06.11-1Z.00-005/23 2023-04-25 08:14:00 2023-04-25 0%:16:24 2023-04-25 08:12:56 Przestany po korekcie (podpisany) B ﬁ E, ’é Y ﬁ

1
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Najczesciej zadawane pytania 2

W bloku , Ztozone wnioski o dofinansowanie nie mam opcji podpisu?

Po ztozeniu pierwszego podpisu wniosek otrzymuje status ,Ztozony” i automatycznie zaktadana jest dla

niego teczka. Dalsze czynnosci nalezy wykonywac juz w Teczce projektu. Przejscie do teczki jest mozliwe z
poziomu widoku wnioskéw ztozonych.

Teczki projektéow  Wnioski ~ B3 Kontakt  [i] Pomod

Lista wnioskaw Lista wnioskéw usunigtych Nowy Wniosek - Nabory kenkurencyjne Nowy Wniosek - Nabory niekenkurencyjne Udostepnione wnioski

Lista wnioskdow

Ztozone wnioski o dofinansowanie

© Filtr zaawansowany

Wyswietleno rezultaty 1-10 2 16.
Numer naboru Numer wniosku Numer kancelaryjny Nazwa wnioskodawcy Tytut projektu NIP Data utworzenia Data ztozenia pierwotnej wersji Operacje
FEWP.06.02-00.1Z-001/22 FEWP.06.02-1Z.00-0005/22 13 KM Testowy wnioskodawca 6.2 Tytut projektu KM2 dla 6.2 111-111-11-11 2022-11-1813:34:02 )
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Kiedy wniosek jest uznany za ztozony?

Pamietaj!
Po wystaniu wniosku koniecznie podpisz wniosek.

Whniosek wystany = status WYSEANY

Wniosek wystany + podpisany = status ZLOZONY

NIE CZEKAJ DO OSTATNIE] CHWILI




Fundusze Europejskie

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez I 2 i ‘S’:&g&%ADDZTWA
dla Wielkopolski - Polska Unig Europejska A WIELKOPOLSKIEGO




