
OBOWIĄZKI 
INFORMACYJNO - PROMOCYJNE 
BENEFICJENTÓW
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Źródła informacji o Funduszach Europejskich 

Strona internetowa programu
Obecnie

Portal krajowy 

Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich

Pracownicy IZ, IP, opiekunowie projektów

Media społecznościowe: Facebook, X, Youtube, Instagram, 
LinkedIn

wrpo.wielkopolskie.pl
funduszeUE.wielkopolskie.pl

funduszeeuropejskie.gov.pl 

https://wrpo.wielkopolskie.pl/
https://wrpo.wielkopolskie.pl/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/fundusze-europejskie-dla-Wielkopolski-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Pamiętaj, że realizując swój projekt, bierzesz udział 
w komunikacji Funduszy Europejskich 

➢ Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2021/1060  

➢ Podręcznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy 
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i 
promocji

➢ Księga Tożsamości Wizualnej marki Fundusze 
Europejskie 2021 – 2027 

➢ Umowa o dofinansowanie projektu

Dokumenty
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Obowiązki informacyjno-promocyjne
Logotypy na wszystkich prowadzonych działaniach informacyjnych 
i promocyjnych dotyczących projektu, dokumentach i materiałach; 
produktach, sprzęcie, pojazdach, aparaturze itp. (naklejki)

Tablica informacyjna/plakat 

Krótki opis projektu na stronie internetowej i w mediach 
społecznościowych

Wydarzenie informacyjno-promocyjne z udziałem przedstawicieli 
Komisji Europejskiej, jeżeli projekt ma znaczenie strategiczne lub jego 
wartość przekracza 10 mln euro w ważnym momencie realizacji 
projektu, np. na otwarcie, zakończenie projektu lub jego ważnego 
etapu np. rozpoczęcie inwestycji
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Dokumentowanie działań informacyjnych i promocyjnych 
prowadzonych w ramach projektu

Informacja dla IZ o planowanych wydarzeniach informacyjno-
promocyjnych, jeżeli wartość projektu przekracza 5 mln euro oraz 
2 mln zł w przypadku dofinansowania z budżetu państwa 
(uzupełnienie do EFRR)

Przekazywanie zdjęć, filmów, prezentacji nt. projektu powstałych 
w ramach projektu (licencja)
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Wzory grafik można pobrać ze strony internetowej:
 funduszeUE.wielkopolskie.pl
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Logotypy

Liczba znaków w zestawieniu logotypów nie może przekraczać czterech 
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Tablica
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Plakat Naklejka
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Tablice 2014-2020



11



12

• projekt obejmuje prace budowlane, 
infrastrukturę, inwestycje rzeczowe, zakup 
sprzętu oraz jest wspierany z EFRR i FS

500 tys. 
euro

• projekt obejmuje prace budowlane, 
infrastrukturę, inwestycje rzeczowe, zakup 
sprzętu oraz jest wspierany z EFS Plus i FST

100 tys. 
euro

w pozostałych przypadkach, min. format A3 
lub wyświetlacz elektroniczny 

Tablica

Plakat

Łączna wartość 
projektu 
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• Niezwłocznie po rozpoczęciu fizycznej 
realizacji projektu obejmującego inwestycje 
lub zakupionego sprzętu, przez 3 lata od 
zakończenia projektu

Kiedy?

• W miejscu realizacji projektu, dobrze 
widocznym, ogólnie dostępnym, gdzie 
największa liczba osób będzie mogła 
zapoznać się z treścią tablicy

Gdzie?

Tablica



14

• Nie później niż miesiąc od podpisania 
umowy o dofinansowanie, w trakcie trwania 
realizacji projektu

Kiedy?

• W miejscu realizacji projektu, dobrze 
widocznym, ogólnie dostępnym, np. wejście 
do budynku 

Gdzie?

Plakat
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Pamiętaj o prostym języku, bez skomplikowanych zwrotów technicznych,
 specjalistycznych pojęć
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W sytuacji, gdy nie wywiążesz się z podstawowych obowiązków 
informacyjnych i promocyjnych, instytucja udzielająca 
dofinansowania zobowiąże Cię do działań zaradczych. A jeśli nie 
zrealizujesz tych działań, może dojść do pomniejszenia 
dofinansowania projektu

Maksymalna wielkość pomniejszenia za wszystkie uchybienia nie może 
przekroczyć 3% kwoty dofinansowania. Szczegóły w umowie o 
dofinansowanie projektu
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• Brak opisu projektu na stronie internetowej oraz 
stronach mediów społecznościowych  lub brak 
informacji o otrzymaniu dofinansowania UE

• Nieumieszczenie tablicy/plakatu
• Niezorganizowanie wydarzenia lub niezaproszenie 

przedstawicieli KE - projekty o wartości 10 mln euro

0,5%

• Nieumieszczenie logotypów w którymkolwiek 
działaniu, materiale, dokumencie  

• Umieszczenie tablicy/plakatu niezgodnie ze 
wzorem

• Umieszczenie tablicy/plakatu w miejscu 
niewidocznym

0,25%
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Wszystkie obowiązki informacyjne oraz 
działania informacyjno-promocyjne związane 
z realizowanym projektem muszą zostać 
udokumentowane. Dokumentację można 
przechowywać w formie papierowej albo 
elektronicznej, np. jako skany dokumentów, 
zdjęcia, kopie (zrzuty) stron internetowych. 
Jeśli na potrzeby projektu powstały materiały 
informacyjne można przechowywać ich 
pojedyncze egzemplarze (np. broszury, 
publikacje) albo tylko ich zdjęcia.



Dziękuję za uwagę!

Departament Polityki Regionalnej
Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego w 
Poznaniu
al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań
e-mail: promocja.few@wielkopolskie.pl
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