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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

ZAPEWNIENIE SALI KONFERENCYJNEJ/SZKOLENIOWEJ WRAZ Z USLUGA CATERINGOWA W POSTACI
BUFETU KAWOWEGO NA POTRZEBY PRZEPROWADZENIA 5 SZKOLEN DLA POTENCJALNYCH
BENEFICJENTOW PROGRAMU FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA WIELKOPOLSKI 2021-2027 W KONINIE
W 2024 ROKU — PROCEDURA POWTORZONA

ZAMAWIAJACY:
Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie

ul. Zaktadowa 4, 62-510 Konin

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest zapewnienie sali konferencyjnej/szkoleniowej na obszarze
Konina (lub w odlegtosci do 5 km od Konina, liczac od najblizszej granicy miasta) wraz z bufetem
kawowym na potrzeby przeprowadzenia 5 szkolen dla potencjalnych beneficjentéw Priorytetu
10 Sprawiedliwa Transformacja Wielkopolski Wschodniej Programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027.

Koszt zamdwienia zostanie dofinansowany przez Unie Europejska z Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-
2027.

2. ZAKRES ZAMOWIENIA | WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO
2.1.Terminy szkolen:
Szkolenia odbywa¢ sie bedg w dni robocze w godzinach 10:00 — 14:30 (+/- 2 godziny)
w 2024 r. wedtug potrzeb Zamawiajgcego.
2.2. Liczba uczestnikow szkolen:
Maksymalna liczba uczestnikdw kazdego szkolenia wyniesie: 150 osdb. Zamawiajgcy
zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia liczby uczestnikow szkolenia w zaleznosci od realnego
zapotrzebowania.
2.3.Zadanie I: Wynajem sali konferencyjnej/szkoleniowej
Sala, w ktdrej bedg odbywac sie szkolenia, powinna spetniaé nastepujgce warunki:
a) by¢ dostosowana pod wzgledem powierzchni i wyposazenia (krzesta w ustawieniu
kinowym) do liczby uczestnikdéw szkolenia, wynoszgcej maksymalnie 150 osdb;
b) by¢ wyposazona w méwnice;
c) by¢ wyposazona w sprzet multimedialny: laptop, ekran projekcyjny i projektor,
nagtosnienie, mikrofony (min. 2, w tym 1 dla osoby prowadzgcej szkolenie), zapewniaé
mozliwos$¢ podtgczenia sprzetu do sieci elektrycznej (gniazdka, przedtuzacze);
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d) zapewnia¢ prowadzacym szkolenie dostep do Wi-Fi;

e) byc¢ dostosowana do potrzeb 0sdb z niepetnosprawnosciami;

f) byc dostepna dla uczestnikdw szkolenia co najmniej 60 minut przed jego rozpoczeciem;

g) by¢ wyposazona w oswietlenie, spetnia¢ wymogi ppoz, i BHP, posiada¢ mozliwos¢
zapewnienia odpowiedniej i regulowanej temperatury (klimatyzacja/ogrzewanie),
a w przypadku sali z oknami — posiadaé mozliwosci zaciemnienia jej w taki sposéb, aby
wyswietlane w niej prezentacje byty dobrze widoczne;

h) zapewniaé¢ swobodny dostep do toalet, w tym dostosowanych do potrzeb osdb
z niepetnosprawnosciami.

Wykonawca zapewni co najmniej 1 osobe techniczng odpowiedzialng za prawidtowe
dziatanie sprzetu audiowizualnego i nagtosnienia.

2.4.Zadanie Il: Zapewnienie bufetu kawowego podczas szkolen
Wykonawca zapewni dla uczestnikow szkolen,, w sposéb uzgodniony z Zamawiajgcym,
bufet kawowy, obstugiwany przez pracownikéw Wykonawcy w liczbie wystarczajacej
do sprawnej obstugi. Obstuga na biezgco uzupetnia: nakrycia, termosy z wrzatkiem
(ewentualnie wode w ekspresach), przekaski, wode, soki, sprzata brudne naczynia,
na biezgco zapewnia nalezytg estetyke stotéw (wymiana brudnych naczyn, uzupetnianie
zastawy itp.).
Wszystkie dania i napoje wraz z dodatkami powinny by¢ serwowane w formie bufetu
szwedzkiego oraz muszg by¢ serwowane na zastawie porcelanowej, ceramicznej lub
(w przypadku zimnych napojéw) szklanej (niejednorazowego uzytku).
Poczestunek podczas szkolern musi zostac zorganizowany w tym samym budynku co sala
konferencyjna/szkoleniowa (w tej sali lub innym, sgsiadujgcym pomieszczeniu budynku).
Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego zagospodarowania przestrzeni na
potrzeby cateringu i konsumpcji dla uczestnikbw konferencji, w tym zapewnienia
odpowiedniej liczby stolikdw koktajlowych.

Bufet kawowy — ciggly bez ograniczen (produkty uzupetniane na biezgco).
Minimum:
a) Swiezo parzona kawa;
b) herbata (co najmniej 3 rodzaje herbat w pojedynczych torebkach do wyboru,
w tym: czarna, owocowa, zielona) oraz naczynia na zuzyte torebki;
c) dodatki do kawy i herbaty: cukier, stodzik naturalny, Swieza cytryna w plastrach,
mleko (min. 1,5%);
d) woda mineralna (niegazowana i gazowana);
e) soki owocowe (min. 2 rodzaje);
f) ciasta i ciastka kruche (tgcznie min. 4 szt. na uczestnika; min 3 rodzaje) oraz
drozdzéwki (min. po 1 szt. na uczestnika, min 2 rodzaje);
g) owoce (tgcznie min. 3 porcje na uczestnika; min 3 rodzaje);
h) zimne przekaski (wg propozycji Wykonawcy, min. 3 szt. na uczestnika, min. 2
rodzaje);
i) kanapki bankietowe na chlebie razowym i pszennym (tgcznie min. 3 szt. na
uczestnika; min. 3 rodzaje).

3. INFORMACIE DODATKOWE
3.1. Zamawiajgcy zaktada, ze szkolenia kazdorazowo bedg trwaty ok. 4-5 godzin.
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3.2. Doktadny termin kazdego szkolenia zostanie przekazany Wykonawcy co najmniej 10 dni
przed jego odbyciem.

3.3. Ustuga wynajmu sali konferencyjnej/szkoleniowej wraz z zapewnieniem bufetu kawowego
bedzie realizowana na podstawie oddzielnych zlecei sktadanych dla kazdego szkolenia
przez przedstawiciela Zamawiajgcego, w ktérych kazdorazowo okreslone zostang: termin
oraz przewidziana liczba uczestnikdw szkolenia (zostanie ona zweryfikowana najpdzniej 5
dni przed szkoleniem).

3.4.Zamawiajacy zastrzega, ze nie musi zleci¢ Wykonawcy catego zakresu zamdwienia (ilosé
szkolerh moze byé nizsza niz 5). Zamoéwienie obligatoryjnie obejmuje zlecanie Wykonawcy
jednostkowych wynajmow sali, a takze zapewnienie bufetu kawowego dla wskazanej liczby
oséb.

3.5. Ptatnos¢ czesciowa nastgpi na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce po
realizacji kazdego ze szkolen. Faktura obejmowa¢ bedzie koszt wynajmu sali oraz koszt
bufetu kawowego odpowiadajacy wskazanej przez Zamawiajgcego liczbie uczestnikow
danego szkolenia (zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 3.7.).

3.6. Wynagrodzenie zaproponowane przez Wykonawce obejmuje wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamédwienia.

3.7.Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze koszty za ustuge cateringowg w postaci bufetu
kawowego uzaleznione beda od liczby uczestnikow danego szkolenia, wskazanej przez
Zamawiajgcego najpdzniej 5 dni przez terminem jego odbycia, tj.:

» W przypadku bufetu kawowego dla 121 — 150 osdb — ptatnosé bedzie zgodna ze
ztozong oferts;

» W przypadku bufetu kawowego dla 91 — 120 oséb — koszt bufetu kawowego
przedstawiony w ofercie zostanie pomniejszony o 20%;

» W przypadku bufetu kawowego dla 90 i mniej oséb — koszt bufetu kawowego
przedstawionego w ofercie zostanie pomniejszony o 40%.



